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«Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета»

Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. №  402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. 
№  157н

П РИ КАЗЫ ВАЮ :

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и 
ввести ее в действие с 1 января2020 года.

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, 
необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации 
бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера А.А.Вахитову.

ПРИКАЗ

Директор А.А.М иронов
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Приложение
к приказу от 2 4 .1 2 .2 0 19№ 526

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с:

- Законом от 6 декабря 2011 г. №  402-ФЗ,
- приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. №  157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 
его применению» (далее - Инструкции к Единому плану счетов №  157н),
- приказом от 16 декабря 2010 г. №  174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 
бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция №  174н),
- приказом от 1 июля 2013 г. №  65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной 
классификации Российской Федерации» (далее - приказ № 65н),
- приказом от ЗОмарта 2015 г. №  52н"Об утверждении форм первичных учетных документов и 
регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению" (далее приказ-52н)
- в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств -  в соответствии
с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №  162н «Об утверждении плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -  Инструкция №  162н),
-иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

1. Общие положения

1.1 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 
законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 
учреждения.Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. №  402-ФЗ.

1.2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением - бухгалтерией, возглавляемым 
главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положениемо 
бухгалтерии, должностными инструкциями.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. №  402-ФЗ.

1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет 
ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное 
представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической 
отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 
представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются 
обязательными для всех сотрудников учреждения.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

1.4. В  учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
- комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
-инвентаризационной комиссии (приложение 2);

1.5. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о полной 
материальной ответственности, приведен в приложении 4.

1.6. В  данные бухучета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни 
учреждения, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской



(финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на 
финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения 
(события после отчетной даты).
Существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное 
значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.
События после отчетной даты отражаются в бухучете заключительными операциями отчетного 
года.Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Рабочий план счетов

2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 3), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №  157н, Инструкцией № 
174н, за исключением операций, указанных в пункте 2.2.
Основание: пункты 2 и бИнструкции к Единому плану счетов №  157н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов 
№  157н.Кроме основных забалансовых счетов, в учреждении введены дополнительные счета. 
Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 3.
Основание: пункт 332Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

2.2. В  части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме 
учреждение ведет бюджетный учет в автоматизированной форме по рабочему Плану счетов в 
соответствии Инструкцией №  162н.
Основание: пункты 2 и бИнструкции к Единому плану счетов №  157н.

2.3. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида деятельности) 
указывается:
- 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
- 3 - средства во временном распоряжении;
- 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
- 5 - субсидии на иные цели;
- 6 — субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

В части операций, указанных в пункте 2.2, в 18-м разряде указывается код вида деятельности 1 - 
деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы 
Российской Федерации (бюджетная деятельность).

В  разрядах 24-26 указывается соответствующий код КО СГУ  (в соответствии с разделом V 
указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. №  65н). 
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств

3.1.1.При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном 
выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования деятельности, об 
операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), 
отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразно с 
существенностью.
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. 
Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 
процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, 
приведенного в приложении 3.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.1.2. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом 
начисления. К  учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим 
пГ5Рячом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для 
регистрации содержащихся в пил донны» о пегистоах бухучета 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.



3.2. Основные средства

3.2.1 Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, 
печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и 
хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 5.

3.2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезного и ожидаемого использования:

• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 

мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб­
камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких 
дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 ООО руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
3.2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 ООО руб. 
присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
Инвентарный номер основного средства состоит из 10 знаков и формируется по следующим 
правилам:

1-2-й разряд -номер учреждения 

3-6-й рязряд год поступления

7-10-й разряд порядковый номер нефинансового актива

3.2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения 
номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 
сложном объекте.

3.2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с 
его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных 
частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

• машины и оборудование;
• транспортные средства;
• инвентарь производственный и хозяйственный;
• многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

3.2.6. В  случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 
убывания важности):

• площади;
• объему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.



3.2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов 
формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости 
объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств 
сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

• машины и оборудование;
• транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

3.2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
- методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 - на основные средства группы 
«Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование и сотовые телефоны;
- линейным методом - на остальные объекты основных средств.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункты 36, 37 Стандарта 
«Основные средства».

3.2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом 
балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 
коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на 
дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

3.2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав 
комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной 
политики.

3.2.11 Имущество, относится к категории особо ценного имущества (ОЦИ), на основании 

постановления Исполнительного комитета муниципальное™ образования г. Набережные Челны РТ.

3.2.12. Основные средства стоимостью до 10 ООО руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

3.2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным 
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете К БК  X. 106.00.000, переводится на 
код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

3.2.14. П р и  п р и н я т и и  учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 
который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, 
стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». 
Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

3.2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС ) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные 
инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС  t ОПС, которые соответствуют 
критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как 
отдельные основные средства. Элементы ЛВС  или ОПС, для которых установлен одинаковый срок 
полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в 
пункте 2.2 настоящей Учетной политики.



3.2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную 
стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

3.2.13 Поступление нефинансовых активов при их приобретении (безвозмездном получении) 
оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) или 
Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 
0504207).

А кт о приеме-передаче (ф. 0504101) оформляется при приобретении Основных средств.

В  случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов поля передающей 
стороны не заполняются.

В  случае отсутствия каких-либо документов на поступающие нефинансовые активы или если 
не оформляется А кт  о приеме-передаче (ф. 0504101). принятие к учету нефинансовых 
активов осуществляется на основании Приходного ордера (ф. 0504207).

учету

3.2.14. При ликвидации объекта силами организации составляется А кт  о ликвидации 
(уничтожении) основного средстваПо решению председателя комиссии по поступлению и 
выбытию активов к А кту  о ликвидации (уничтожении) основног о средства может быть 
приложен соответствующий фотоотчет.

3.2.15. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении 
эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 
(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на 
основании Акта списывается с балансового учета и до оформления списания, а также 
реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, 
утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, 
принятые на хранение".

Объекты учета списывать на забалансовый счет учета z002 по остаточной стоимости, при ее 
наличие и условной цене при полной амортизации объекта уче та (1 ед. 1 рубль).

3.2.16. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей 
на нужды учреждения (ф. 0504210).

3.2.17. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в 
части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной 
первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) 
стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, 
реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов 
основных средств.

3.2.18 Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в 
Журнале операций по выбытию  и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071). В  
организации ведется:



- единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.

3. ЗМ атериальные запасы

3.3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в 
пунктах 98—99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и 
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 5.

3.3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГС М ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 
расхода ГСМ  и ее величина.
ГСМ  списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше 
норм, установленных приказом руководителя учреждения.

3.3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных 
препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для 
списания материальных запасов.

3.3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов 
(ф. 0504230).

3.3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете К Б К  X. 106.00.000, 
переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания».

3.3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие 
комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные 
запчасти и комплектующие), такие как:

• автомобильные шины;
• колесные диски;
• аккумуляторы;
• наборы автоинструмента;
• аптечки;
• огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. 
Поступление на счет 09 отражается:

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей 
после списания со счета К БК  X. 105.36.000 «Прочие материальные запасы - иное движимое 
имущество учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 
учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, 
учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в 
соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 
Внутреннее перемещение по счету отражается:

• при передаче на другой автомобиль;
• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.



Выбытие со счета 09 отражается:
• при списании автомобиля по установленным основаниям;
• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 
утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из 
следующих факторов:

• их справедливой оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 
состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.4. Нематериальные активы

3.3.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в 
соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.3.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по 
поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих сроков:
- в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок 
указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;- в 
течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.
Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то 
в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. 
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов №  
157н.

3.5. Непроизведенные активы

3.4.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) 
пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на 
соответствующем аналитическом счете счета 0.103.11.000 «Земля - недвижимое имущество 
учреждения». Основание для постановки на учет - свидетельство, подтверждающее право 
пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 23,71, 78 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

3.4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой 
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно 
определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
- прайс-листами заводов-изготовителей;
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 
путем.

3.5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг



3.5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг 
(работ, готовой продукции):
а) в рамках выполнения государственного задания:
- высшее образование;
- прикладные научные исследования в области образования;
б) в рамках приносящей доход деятельности:
- высшее образование;
- профессиональное образование;
- изготовление готовой продукции;

3.5.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на 
прямые и накладные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы 
готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием 
(изготовлением). В  том числе:

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

• списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги 
(изготовление продукции), естественная убыль;

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 ООО руб. 
включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги 
(изготовлении продукции);

• расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление 
продукции);

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) 
учитываются расходы:

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);

• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 ООО руб. 

включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, 
оказания услуг;

• амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов 
продукции, оказания услуг;

• расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов;

3.5.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании 
месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации 
продукции (работ, услуг).

3.5.4. В  составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми 
видами услуг (продукции):

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): 
административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего 
обслуживающего персонала;

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в 
качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 
оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 ООО руб. 
включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 
продукции);



• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением 
работ, изготовлением готовой продукции);

• коммунальные расходы;
• расходы на услуги связи;
• расходы на транспортные услуги;
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения;
• расходы на охрану учреждения;
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 
распределяются:
- в части распределяемых расходов - на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных 
работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;
- в части нераспределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года 
(КБК  Х.401.20.000).

3.5.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат (счет К БК  Х.401.20.ООО), признаются:
- расходы на социальное обеспечение населения;
- расходы на транспортный налог;
- расходы на налог на имущество;
- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за 
учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;

3.5.6. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете
КБК  X. 109.60.000, относится в дебет счета К БК  Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг 
(работ)».

3.6. Расчеты с подотчетными лицами

3.6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной 
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение 
трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств должен указываться в служебной записке или приказе 
руководителя.

3.6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, 
которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным 
суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

3.6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 
устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, 
но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с 
указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.

3.6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 
указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По 
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

3.6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных 
командировок (приложение 12). Возмещение расходов на служебны командировки, п р е в ы ш а ю щ и х



размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств 
от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного 
приказом).

3.6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

3.6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей 
устанавливаются следующие:
- в течение 10 календарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.

3.6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного 
месяца.

3.7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

3.7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отражаются по коду вида деятельности «2» - приносящая доход деятельность (собственные 
доходы учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по 
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

3.7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов 
отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков 
(подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

3.7.3. В учреждении применяется счет К БК  Х .210.05.000 для расчетов с дебиторами по 
предоставлению учреждением:

• обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;
• обеспечений исполнения контракта (договора);
• обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет 

оператора электронной площадки в банке;
• других залогов, задатков.

Операции по счету К Б К  Х .210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:
Дебет Х .210.05.000 Кредит Х.201.11.000 - при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 
Дебет Х.201.11.000 Кредит Х .210.05.000 - возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

3.8. Расчеты по обязательствам

3.8.1. К  счету К Б К  Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 
дополнительные аналитические коды:
1 - «Государственная пошлина» (К Б К  Х.ЗОЗ. 15.000);
2 — «Транспортный налог» (К Б К  Х.ЗОЗ.25.000);
3 - «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (К Б К  Х.ЗОЗ.35.000);
4 - «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (К Б К  X .303.45.000);

3.8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц - получателей социальных выплат.

3.8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 
физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

3.9. Дебиторская и кредиторская задолженность



3.9.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом 
счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по 
поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как 
указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о 
признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на 
основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 
выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по 
которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 
действующему законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

3.10. Финансовый результат

3.10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами 
текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно 
(ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

3.10.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

• на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет - по фактическому расходу;
• пользование услугами сотовой связи - по лимиту, утвержденному распоряжением 

учредителя.

3.10.3. В  бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражать по подстатье КО СЕУ  131 «Доходы 
от оказания платных услуг (работ)».
Основание: раздел V  указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 №  65н.

3.10.4. В  составе расходов будущих периодов на счете КБК  Х.401.50.000 «Расходы будущих 
периодов» отражаются расходы:

• по страхованию имущества, гражданской ответственности;
• по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 
равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к 
которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые 
относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в 
приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.10.5. В  учреждении создаются:
- резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 14;
- резерв по претензионным требованиям - при необходимости. Величина резерва устанавливается в 
размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах



досудебного разбирательства. В  случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма 
резерва списывается с учета методом «красное сторно».

3.11. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в 
приложении 6.

3.12. События после отчетной даты

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в 
порядке, приведенном в приложении 15.

4. Инвентаризация имущества и обязательств

4.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также 
финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации 
приведены в приложении 7.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 №  402-ФЗ, раздел V III Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».

5. Технология обработки учетной информации

5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Барс 
бюджет».Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
• система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение 
Пенсионного фонда РФ;
• передача отчетности по взносам за негативное влияние на окружающую среду в отделение 
Роспироднадзора по РТ;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.

5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

5.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Барс Бюджет»;
• по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы 
данных на внешний носитель, который хранится в сейфе главного бухгалтера;
• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном 
виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом 
порядке.Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные 
данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления 
нужно вносить с учетом следующих положений:



• доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года 
дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
• при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0 401.10.180 «Прочие доходы».

6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила
документооборота

6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии 
подписи руководителя и главного бухгалтера.

6.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации 
(заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях - в виде электронных 
документов (заверенных электронной подписью).
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. №  402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к 
Единому плану счетов №  157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. №  63-ФЗ.

6.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 8.По операциям, указанным в 
пункте 2.2, журналы операций ведутся отдельно.Журналы операций подписываются главным 
бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

6.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые 
формы первичных документов, используются:
- самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 9; 
-унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

6.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным 
в приложении 10.

6.6. График документооборота приведен в приложении 16.

6.7. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в 
приложении 3 к приказу №  173н.

6.8. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные ) учетные 
документы ( по датам совершения операции , дате принятия к учету первичного документа)
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний 
рабочий день месяца;
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере 
внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации;
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при выбытии;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 
реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и 
стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
- авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
-другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2.2, составляются отдельно.



6.9. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в 
течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее 
пяти лет.
Основание: пункт МИнструкции к Единому плану счетов №  157н.

6.10. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
-бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
- бланки дипломов, свидетельств;
- бланки путевок в санатории, профилактории;
- бланки платежных квитанций.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.

6.11 .Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой 
отчетности:
- бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных со склада, - отдел кадров;
- бланков дипломов, свидетельств - заместители директора по учебной работе;
- бланков путевок в санатории, профилактории, бланков платежных квитанций — сотрудник 
бухгалтерии.

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 13.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и 
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о 
порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных 
(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 
г. №  33н).
В  части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в соответствии с 
приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. №  191 н.

8.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после 
отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после 
отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

8. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

Главный бухгалтер А.А.Вахитова



Приложение 1
к приказу от 24.12.2019 № ___

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения 
целесообразности их
списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов в следующем составе:
-директор (председатель комиссии)
- зам. директора по хозяйственной работе;
- главный бухгалтер;
- бухгалтер.
-председатель профкома
В случаях поступления и выбытия техники, в комиссию также может включаться техник ЭВТ  , 
учитель информатики, учитель труда и т.д.
В случаях поступления и списания библиотечного фонда библиотекаря.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
- осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
- определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 
бухучету);
- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
- принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 
нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
- определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов 
ликвидируемых объектов;
- определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия 
и т. п.);
- выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
- подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 
вышестоящей организацией;
- принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;

С приложением ознакомлены:

Директор

Зам. директора по Х Р 3.К.Булатова

А.А.Миронов

Главный бухгалтер 

Бухгалтер

Председатель профкома

Ф.С Ахатова

А.А Вахитова

Г.М.Каюмова



Состав инвентаризационной комиссии

Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе:

Приложение 2
к приказу от 24.12.2019 № ___

Председатель комиссии Директор А.А.М иронов

Члены комиссий Председатель профкома Г.М .Каю мова

Главный бухгалтер А.А.Вахитова

Бухгалтер Ахатова Ф .С .

Замдиректора по УР Злобин И.Н.

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 
обязанности:

• проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком
проведения инвентаризаций; 

• обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи 
данных о 
фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, 
денежных 
средств, другого имущества и обязательств;

• правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

Директор

С приложением ознакомлены: 

Главный бухгалтер 

Бухгалтер

Председатель профкома 

Замдиректора по У Р

&

_ М ф _

А ?

Миронов А.А..

Вахитова А.А. 

Ахатова Ф .С . 

Каюмова Г.М. 

Злобин И.Н.



Рабочий план счетов МБОУ "COLU №43"
Разряды 1-17 в номере счета не указываются.

Структура финансового обеспечения 
(деятельности)

(18-й разряд номера счета)

2 — приносящая доход деятельность

Приложение 3
к приказу от 24.12.2019 № __

(собственш
3 - средств
4 -  субсиди 
(муниципал
5 -  субсидг
6 -  субсидг 
капитальнь
7 -  средств 
страховани

леоходы учреждения); 
а во временном распоряжении; 
й на выполнение государственного 
1ьного)задания; 
и на иные цели; 
и на цели осуществления 
х вложений;
а по обязательному медицинскому
k  I

№ Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

1 Жилые помещгни8 10101 Активный Основные средства
2 Нежилые пом| Щения 10102 Активный Основные средства
3 Сооружения 10103 Активный Основные средства
4 Машины и об)рудование 10104 Активный Основные средства
5 Транспортные средства 10105 Активный Основные средства
6 Производстве)1ныи и хозяйственный инвентарь 10106 Активный Основные средства
7 Библиотечны) фонд 10107 Активный Основные средства
8 Прочие осно^- ые средства 10108 Активный Основные средства
9 Непроизведен чыа активы 10300 Активный . . .

10 Земля 10301 Активный . . .

11 Амортизация 10400 Пассивный . . .

12 Амортизация я<ил)|х помещений 10401 Пассивный Амортизация
13 Амортизация) ( еж)лых помещений 10402 Пассивный Амортизация
14 Амортизаций £ооружений 10403 Пассивный Амортизация
15 Амортизаций)1ацин и оборудования 10404 Пассивный Амортизация
16 Амортизации jrранспортных средств 10405 Пассивный Амортизация
17 Амортизации Fро«водственного и хозяйственного инвентаря 10406 Пассивный Амортизация
18 Амортизаций |ёибриотечного фонда 10407 Пассивный Амортизация
19 Амортизаци; |грорих основных средств 10408 Пассивный Амортизация
20 Материальны) за)пасы 10500 Активный . . .

21 Медикамент:. и г)еревязочные средства 10501 Активный Материальные ценности
22 Продукты пи|с нря 10502 Активный Продукты питания
23 Горюче-сма: ф ные материалы 10503 Активный Материальные ценности
24 Строительны) мс териалы 10504 Активный Материальные ценности
25 Мягкий инве |парь 10505 Активный Материальные ценности
26 Прочие мат^рг1альные запасы 10506 Активный Материальные ценности
27 Готовая прсфукция 10507 Активный Материальные ценности
28 Товары 10508 Активный Материальные ценности
29 Наценка на ю за эы 10509 Активный Материальные ценности
30 Вложения в нефинансовые активы 10600 Активный . . .

31 Вложения в о:новные средства 10601 Активный Капитальные вложения
32 Вложения в маТ( ;риальные запасы 10604 Активный Капитальные вложения

33 Недвижимое имущество, составляющее казну 10851 Активный Основные средства



34 Затраты на из 
работ, услуг;

[{товление готовой продукции, выполнение 10900 Активный Финансовый результат

35 Затраты на из 
работ, услуг

уговрение готовой продукции, выполнение 10901 Активный . . .

36 ФИНАНСОВЫЕ1актйвы 20000 Активный . . .

37 Денежные срецств  ̂учреждения 20100 Активный . . .

38 Денежные сре (Ства учреждения на счетах 20101 Активный Денежные документы
39 Денежные сре |ств.) учреждения, размещенные на депозиты 20102 Активный . . .

40 Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

41 Денежные сре ipTBa учреждения в пути 20103 Активный . . .

42 Касса 20104 Активный Касса
43 Денежные Д01 cf*iei ггы 20105 Активный Денежные документы
44 Расчеты по де >|с6дс м 20500 Активный . . .

45 Расчеты с пле ельщиками налоговых доходов 20511 Не используется . . .

46 Расчеты с пл; •ельщиками доходов от собственности 20521 Активный . . .

47 Расчеты с пг 
работ, услуг

тел зщиками доходов от оказания платных 20531 Активный . . .

Доходы по ус овн ым арендным платежам 20535
48 Расчеты по д ход jm от операций с основными средствами 20571 Активный . . .

49 Расчеты по д 
активами

ход зм от операций с нематериальными 20572 Активный . . .

50 Расчеты по ц ) 
активами

ход зм от операций с непроизведенными 20573 Активный . . .

51 Расчеты по ходам от операций с материальными запасами 20574 Активный . . .

52 Расчеты с пг гел эщиками прочих доходов 20581 Активный . . .

53 Расчеты по е вылененным поступлениям 20582 Активный . . .

54 Расчеты по е |>данным авансам 20600 Активный . . .

55 Расчеты по а ванс ам по прочим выплатам 20612 Активный . . .

56 Расчеты по; а 
труда

анс ам по начислениям на выплаты по оплате 20613 Активный . . .

57 Расчеты по, ван! :ам по услугам связи 20621 Активный поставщики и подрядчик
58 Расчеты по вaw :ам по транспортным услугам 20622 Активный поставщики и подрядчик
59 Расчеты по ан :ам по коммунальным услугам 20623 Активный поставщики и подрядчик

60 Расчеты по з 
имущество!*

ан :ам по арендной плате за пользование 20624 Активный поставщики и подрядчик

61 Расчеты по щ 
имущества

зн:ам по работам, услугам по содержанию 20625 Активный поставщики и подрядчик

62 Расчеты по |вэн сам по прочим работам, услугам 20626 Активный поставщики и подрядчик
63 Расчеты по |вэь сам по приобретению основных средств 20631 Активный поставщики и подрядчик

64 Расчеты по ав 
активов

эь сам по приобретению нематериальных 20632 Активный поставщики и подрядчик

65 Расчеты по is  
активов

аь сам по приобретению непроизведенных 20633 Активный поставщики и подрядчик

66 Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

67 Расчеты пс ав эисам по приобретению материальных запасов 20634 Активный поставщики и подрядчик

68
Расчеты пс (ав 
государств нн 
муниципальнь

энсовым безвозмездным перечисления^ 
ьм и
n организациям

20641 Активный . . .

69
Расчеты пс Нв 
организац! ям, 
исключен!- »м

а нсовым безвозмездным перечисления^ 
>а

■<рс(муниц) организаций
20642 Активный . . .

70
Расчеты ni [ав 
бюджетно 
системы Р' беи

ансовым перечислениям другим бюджетам 

i ской Федерации
20651 Активный . . .

71
Расчеты п {ав 
организац |{ям 
правитель Ива

нсовым перечислениям наднациональным 
1
1 иностр гос-в

20652 Активный . . .

72 Расчеты п| ав 
организациям

нсовым перечислениям международным 20653 Активный . . .

73
Расчеты пю ав 
пенсионному, 
соц и мед стра

нсам по пенсиям, пособиям и в||плётам по 

кованию населения
20661 Активный . . .

74 Расчеты rj) ав<!нсам по пособиям по социальной помощи 20662 Активный поставщики и подрядчик



населению

75 Расчеты по ав, 
организациям!/

.аНсам
сек­

ло пенсиям, пособиям, выплачиваемым 
ора гос. управления 20663 Активный поставщики и подрядчик

76

77

Расчёты по ав$нса!| на приобретение ценных бумаг, кроме 
акций_______ 20672 Акт юный

Расчёты по ав 
акций

нсам на приобретение ценных бумаг, кроме 20673 Активный

78 Расчёты по ав 
акций

Исаи на приобретение ценных бумаг, кроме 20675 Активный

79
80

Расчеты по авансам по прочим расходам 20690 Активный
Расчеты по авансам по оплате прочих расходов 20691 Активный поставщики и подрядчик

81 Расчеты с подотчетными лицами 20800 Активный
82 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 20811 Активный Подотчетные лица
83

85

Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 20812 Активный
Расчеты с подртчф-ными лицами по начислениям на выплаты 

84 по оплате 
труда
Расчеты с по, бтчётными лицами по оплате услуг связи

20813 Активный

20821 Активный

Подотчетные лица

Подотчетные лица

Подотчетные лица

86
Расчеты с по, 
услуг

ячатными лицами по оплате транспортных 20822 Активный Подотчетные лица

87 Расчеты с по,
услуг

тчётными лицами по оплате коммунальных 20823 Активный Подотчетные лица

88 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за 
пользование имуществом 20824 Активный Подотчетные лица

89
Расчеты с п 
содержанию 
имущества

Отчетными лицами по оплате работ, услуг по
20825 Активный Подотчетные лица

90 Расчеты с пс 
услуг

Отчетными лицами по оплате прочих работ, 20826 Активный Подотчетные лица

91 Расчеты с пфощетными лицами по приобретению основных 
средств 20831 Активный Подотчетные лица

92
Расчеты с П' 
нематериал! 
активов

(Отчетными лицами по приобретению 
1ых 20832 Активный Подотчетные лица

93 Расчеты с ni 
материальн

отчетными лицами по приобретению 
запасов 20834 Активный Подотчетные лица

94
Расчеты с п 
по
пенсионного

1о™ лицами по оплате пенсий, пособий и выплат 

сом и мед страхованию
20861 Активный

Расчеты с п дофетными лицами по оплате пособий пб 
95 социальной

помощи надрлеНию
20862 Активный

Подотчетные лица

Подотчетные лица

96 Расчеты с г 
выплачива'

щотнетными лицами по оплате пенсий; пособий, 
1ых организ сектора госуправления 20863 АКТИВНЫЙ Подотчетные лица

97 Расчеты с п йдотметными лицами по прочим расходам 20890 ктивныи
98 Расчеты с г рдоччетными лицами по оплате прочих рарходов 20891 ктивныи Подотчетные лица
99 Расчеты по ущербу и иным доходам 20900 АКТИВНЫЙ

100 Расчеты пс Компенсации затрат 20930 Активный
101 Расчеты пс суммам принудительного изъятия 20940 Активный
102 Расчеты пс Ущербу основным средствам 20971 Активный
103 Расчеты пс Ущербу нематериальным активам 20972 Активный
104 Расчеты пс ущёрбу непроизведенным активам 20973
105 Расчеты пс ущербу материальным запасам 20974

Активный
Активный

106 Расчеты о Недостачам денежных средств 20981 Активный

107 Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

108 Расчеты п i, иным доходам 20983 Активный
109 Расчеты с Прочими дебиторами 21000 | Активный

ТРасчеты гф Н/̂ С по приобретенным материальным ценностям, 
110 работам, 

услугам
21001 Активный

111 Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет 21002 Активный

112 Расчеты с 
средства!

зинансовым органом по наличным денежным 21003 Активный



113 Расчеты с учре; гген 1ем 21006 Активный

114 Расчеты по нат шов >im вычетам по НДС 21010 Активный поставщики и подрядчик
115 Расчеты по НД по авансам полученным 21011 Активный

116
Расчеты по НД 
работам, 
услугам

по приобретенным материальным ценностям,
21012 Активный

117 ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 30000 Пассивный

118 Расчеты по прйнят >пм обязательствам 30200 Пас нивный
119 Расчеты по за| ной плате 30211 Пассивный
120 Расчеты по пр выплатам 30212 Активный
121 Расчеты по нашст эниям на выплаты по оплате труда 30213 Пассивный
122 Расчеты по оН 1те услуг связи 30221 Пассивный поставщики и подрядчик
123 Расчеты по та нсг Ьртным услугам 30222 Пассивный поставщики и подрядчик
124 Расчеты по ка чу нальным услугам 30223 Пассивный поставщики и подрядчик
125 Расчеты по аш нд гои плате за пользование имуществом 30224 Пассивный поставщики и подрядчик

126 Расчеты по ря ОТ IIм, услугам по содержанию имущества 30225 Пассивный поставщики и подрядчик
127 Расчеты по i чи ч работам, услугам 30226 Пассивный поставщики и подрядчик
128 Расчеты по приof эетению основных средств 30231 Пассивный поставщики и подрядчик

129 Расчеты по г ю€ ретению материальных запасов 30234 Пассивный поставщики и подрядчик

130 Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

131
Расчеты по 
социальном' 
и мед. стр

( не чям, пособиям и выплатам по пенсионному,
30261

юег ения
Не используется

132 Расчеты по песо >иям по социальной помощи населению 30262 Пассивный поставщики и подрядчик
133 Расчеты по 04чм расходам 30291 Пассивный поставщики и подрядчик
134 Расчеты по ;ат гжам в бюджеты 30300 Пассивный
135 Расчеты по тле у на доходы физических лиц 30301 Пассивный

136
Расчеты по 
врем, нетр- 
и в связи с

ра с взносам на обяз-е соц. страх-е на случай
30302 Пассивный

ЙТфИНСТВОМ

137 Расчеты пс зл< iry на прибыль организаций 30303 Пассивный
138 Расчеты пс ну на добавленную стоимость 30304 Пассивный
139 Расчеты пс ро 1им платежам в бюджет 30305 Пассивный

140
Расчеты пс дбя 
несчастны | 
случаев н; ро

отельному социальному страхованию; от 

чзводстве и профессиона____________ '
30306 Пассивный

141 Расчеты п 
страхован

фгрёховым взносам на обязательное медицинское 
Федеральный ФОМС 30307 Пассивный

142 Расчеты
страхован

тйаховым взносам на обязательное медйцинское 
в территориальный ФОМС 30308 Пассивный

143
Расчеты
пенсионн(
страхова!

до юлнительным страховым взносам на
30309 Пассивный

144
Расчеты
выплату
страхово!]

стфах. взносам на обяз-е пенсионное crpjax-e на 

Цафи трудовой пенсии
30310 Пассивный

145
Расчеты 
выплату | 
накопите

эах. взносам на обяз-е пенсионное; trpax-e на 

Цной части труд, пенсии_________________[________ной
нал

30311 Пассивный

146 Расчеты налогу на имущество организации 30312 Пассивный
147 Расчеты мельному налогу 30313 Пассивный
148 Прочие к:ч(е гы с кредиторами 30400 Пассивный

149 Расчеты
распоря]

q юдствам, полученным во временное 30401 Пассивный

150

151

152

153

Расчеты це IIгонентами 30402

Расчеты щржаниям из выплат по оплате труда 30403
Внутри
Расчеть

ом гтвенные расчеты 30404

пр латежам из бюджета с финансовыми Ьрганами 30405

Пассивный
Пассивный
Пассивный
Пассивный

154 Расчеть прочими кредиторами 30406 Пассивный
155 ФИНАН1 ВЬ И РЕЗУЛЬТАТ 40000 Пассивный



156 Доходы эконо^ Цефого субъекта 40110 Пассивный Финансовый результат
157 Расходы TexyLц§[|р экономического субъекта 40120 Пассивный Финансовый результат
158 Финансовый )^ульртат прошлых отчетных периодов 40130 Пассивный Финансовый результат
159 Доходы будуид(|(| периодов 40140 Пассивный Финансовый результат
160 Расходы буду ш к  периодов 40150 Пассивный Финансовый результат
161 Резервы предцЦфлцих расходов 40160 Пассивный Финансовый результат

Резервы на ог 
время в части

Мту|отпусков за фактически отработанное 
выплат персоналу 401.61.211

Резервы на ог 
время в части

тэту отпусков за фактически отработанное 
[выплат страх, взносов 401.61.213

Резервы на ог 
расчетные до

пвт>1 обязательств по которым не поступили 
гойеюты 401.62.200

Резервы на ог 
требованиям

LjiaTyJ обязательств по претензионным 
р искам 401.63.200

162 Результат по Щссфвым операциям бюджета 40200 Пассивный . . .

163 САНКЦИОНИЙ ИВАН И Е РАСХОДОВ 50000 Активный . . .

164 Лимиты бюдх Йгншх обязательств 50100 Активный . . .

165 Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

166
Лимиты бюд|
источников
финансирова

|гн|>1Х обязательств ПБС, администраторов 

1Йя дефицита бюджета
50103 Пассивный . . .

167 Полученные | ймиты бюджетных обязательств 50105 Активный . . .

168 Обязательств 50200 Пассивный . . .

169 Принятые 6tjJ,!()же|гные обязательства 50201 Пассивный поставщики и подрядчик
170 Принятые ржрые обязательства 50202 Пассивный . . .

171 Наименование счёта Счёт Метка счёта Г руппа

172 Сметные (плр новые, прогнозные) назначения 50400 Пассивный . . .

173 Право на пой нятме обязательств 50600 Пассивный . . .

174
" .." '  ""ТГ

Утверждений й фъем финансового обеспечения 50700 Пассивный . . .

175 Получено ф№(-larjcoBoro обеспечения 50800 Активный . . .

176 ЗАБАЛАНсф' dIE СЧЕТА г Не используется . . .

177 Имущество ^олученное в пользование 2001 Активный Основные средства
Материалы ыг ценности на хранении Z002 Активный

178 Бланки стр >й (отчетности гООЗ Активный . . .

179 Обеспечен(|е| ифолнения обязательств Z010 Активный . . .

180 Наименование счёта Счёт Метка счёта Группа

181 Поступлен pi ццнежных средств на счета учреждения Z017 Активный . . .

182 Выбытия Д (■ >цных средств со счетов учреждения Z018 Пассивный . . .

183
Основные ре 
в
эксплуатации

д(ггва, стоимостью до 3000 рублей включительно
Z021 Активный Материальные ценности

184 Имущества,fnе|>еданное в возмездное пользование (аренду) Z025 Активный . . .

185 Имуществ , переданное в безвозмездное пользование Z026 Активный . . .

186 Поступлег '1 црнежных средств в кассу учреждена zl 17 Активный . . .

187 Выбытия, ережных средств из кассы учреждения Z118 Пассивный . . .

188 учетосно ны)((средств до 3000 руб. z200 Активный Материальные ценности
189 Счетфин |:ицования ПБС z500 Активный Банк
190 Счет фин ||:ифования ГРБС для передачи ПБС z501 Пассивный Банк

Главный бухгалтер /  А.А Вахитова



Приложение 4
к приказу от 24.12.2019 №  _

Пе 4ефь должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

№  п/п Должность

Зам. директора по Х Р

Зам. директора по У В Р

Секретарь

Главный бухгалтер

Учитель

Педагог-психолог

Зав. производством

Воспитатель

Учитель-логопед

10 Бухгалтер

Председатель профкома

12 Ведущий библиотекарь

Главный бухгал ер А.А.Вахитова



П ри лож ен и е 5
к п ри казу  от 24 .12 .2019  №

Перечень хо

1. К  хозяйственно] 
основных сред® гв 

офист ] 
зеркала 

освет! 
кухон 

кофема] 
среде 
канце 
тележЦщ

апа
арь
ры

2. К  хозяйстве®! 
материальных

• инвег 
контей!

• канце И 
перечш

• туале даь: 
мыло и |йр

|ва

Ййфгвенного и производственного инвентаря, который включается в 
состав основных средств

i д 
ген
1Ы(

ва
яр

ому

средср 
включ 
перечн|)|: 
топор, 
респир 

Кухо 
ножей, 

Плак 
Учеб 
Зер кА ш

это

Дн
гор
на
трс
ты
ые

iy  и производственному инвентарю, который включается в состав 
относятся:
гебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки,
5.;
ьные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 
бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, 
ы и кофеварки и др.;
тожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;
жие принадлежности с электрическим приводом;
сборочные

и производственному инвентарю, который включается в состав 
сов, относится:
для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест:

, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 
рские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 
фоторамки, фотоальбомы; 

е принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, 
держатели туалетной бумаги, дозаторы жидкого мыла, 

пожаротушения и и оказания медицинской помощи (кроме тех, что 
я в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего 

багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, 
эразовый огнетушитель.,газодымозащитный комплект, 
ы, шины для конечностей, очки защитные)
утварь( кастрюли, котлы, сковороды, магнитные держатели для 

чая посуда,
для учебных целей, таблицы, планы эвакуации
пособия
ое полотно
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Приложение 6 
к приказу от 24 декабря 2019 №

П орядок принятия обязательств

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, 
принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К  отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату 
отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице №  1.

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств.
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств 
приведен в таблице №  2.

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по 
результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом.

Таблица № 1
П орядокучета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств

IV»
Вид обязательства

Документ-основание/ Момент отражения в
Сумма обязательства

Бухгалтерские записи

п/п первичный учетный  
документ

учете
Д ебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7

1. Обязательства по контрактам (договорам)

1.1 О бязательства по контрактам (договорам), которы е заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем )без



( (

конкурентных процедур

1.1.1 Заключение контракта 
(договора) на поставку 
продукции,выполнение 
работ, оказание услуг с 
единственным 
поставщиком (организацией 
или гражданином) без 
проведения закупки 
конкурентным способом

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата подписания 
контракта(договора)

В  сумме заключенного 
контракта

На текущий финансовый 
период

0.506.10.ХХХ 0.502.11.X X X

На плановый период

0 506.Х0.ХХХ 0.502.X I X X X

1.1.2 Принятие обязательств по 
контракту (договору), в 
котором не указана сумма 
либо по его условиям 
принятие обязательств

Накладные, акты выполненных 
работ (оказанных услуг), счета 
на оплату

Дата поставки товаров 
(выполнения работ, 
оказания услуг), 
выставления счета

Сумма подписанной 
накладной, акта, счета

0.506.10.X X X 0.502.11.X X X

производится по факту

(выполнения работ, 
оказания услуг)

1.2
Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

1.2.1 Принятие обязательств в 
сумме НМ Ц К при 
проведении конкурентной 
закупки, в том числе если

Извещение о проведении 
закупки/
Бухгалтерская справка 
1ф, 0504833)

Дата размещения 
извещения о закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru

Обязательство отражается 
в учете по максимальной 
цене, объявленной в 
документации о закупке - 
НМЦК (с указанием

На текущий финансовый 
период

X .506.10.X X X Х.502.17.ХХХ

контракт заключен с
единственным
поставщиком
(исполнителем,
подрядчиком)

«Конкурентная закупка»)

1 LКЛ flJldriL/tj

Х.506.Х0.ХХХ

о! м 1 ici/wi/i/

Х.502.Х7.ХХХ

1.2.2 Принятие суммы 
расходного обязательства

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка

Дата подписания 
контракта (договора)

Обязательство отражается 
в сумме заключенного

На текущий финансовый 
период

http://www.zakupki.gov.ru


( (

при заключении контракта 
(договора) по итогам 
конкурентной закупки 
(конкурса, аукциона, 
запроса котировок, запроса 
предложений)

(ф. 0504833) контракта(договора)с 
учетом финансовых 
периодов, в которых он 
будет исполнен

Х.502.17.ХХХ Х.502.11.X X X

На плановый период

Х.502.Х7.ХХХ X.502.Х 1.X X X

1.3 У точнение обязательств по контрактам

1.3.1 Уточнение суммы 
расходных обязательств 
при заключении контракта 
(договора) по результатам 
конкурентной закупки

Протокол подведения итогов 
конкурентной
закупки/Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата подписания
государственного
контракта

Корректировка 
обязательства на сумму, 
сэкономленную в 
результате проведения 
закупки

На текущий финансовый 
период

X .502.17.X X X Х.506.10.XXX

На плановый период

Х.502.Х7.ХХХ Х.506.Х0.ХХХ
1.3.2 Уменьшение принятого 

обязательства в случае:
Протокол подведения итогов 
конкурса, аукциона, запроса 
котировок или запроса 
предложений.
Протокол признания 
победителя закупки 
уклонившимся от заключения 
контракта (договора)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата протокола о 
признании конкурентной 
закупки несостоявшейся. 
Дата признания 
победителя закупки 
уклонившимся от 
заключения контракта 
(договора)

Уменьшение ранее 
принятого обязательства

На текущий 
пер

финансовый
иод

- признания закупки 
несостоявшейся по причине 
того, что не было подано ни 
одной заявки;
- признания победителя 
закупки уклонившимся от 
заключения контракта 
(договора)

«Красное сторно» X .506.10.X X X Х.502.1 7.ХХХ

На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.502.Х7.ХХХ

1.4 О би  ш 1 е. п.е 1 на пн кои i р а к  i а.м ( ни о но рам), и р н н я Iы с  в п р о ш л ы е  i оды и не и с п о л н е н н ы е  по соел он ни ю на н а ча л о  i ск\ ни л о ф и н а н с о в о !  о

1.4.1 Контракты (договоры), 
подлежащие исполнению в 
текущем финансовом году

Заключенные контракты 
(договоры)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Начало текущего 
финансового года

Сумма не исполненных по 
условиям контракта 
(договора) обязательств

X .502.21 .X X X Х.502.1 1.ХХХ

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

2.1 О бязательства, связанные с оплатой труда



( с

2.1.1 Зарплата Утвержденный План
финансово-хозяйственной
деятельности

Начало текущего 
финансового года

Объем утвержденных 
плановых назначений

Х.506.10.211 Х.502.11.211

2.1.2 Взносы на обязательное 
пенсионное(социальное, 
медицинское)страхование, 
взносы на страхование от
несчастных случаев и 
профзаболеваний

Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).
Расчетно-платежные ведомости 
(ф. 0504401).
Карточки индивидуального 
учета
сумм начисленных выплат и 
иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов

В  момент образования 
кредиторской 
задолженности - не 
позднее последнего дня
месяца, за который
производится
начисление

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

X .506.10.213 Х.502.11.213

2.2 Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денег под отчет 
сотруднику на 
приобретение товаров 
(работ, услуг) за наличный 
расчет

Письменное заявление на 
выдачу денежных средств под 
отчет

Дата утверждения 
(подписания)заявления 
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

Х.506.10.ХХХ Х.502.1 1 .X X X

2.2.2 Выдача денег под отчет 
сотруднику при 
направлении в 
командировку

Приказ о направлении в 
командировку

Дата подписания приказа 
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

Х.506.10.ХХХ Х.502.1 1 .X X X

2.2.3 Корректировка ранее Авансовый отчет (ф. 0504505) Дата утверждения Корректировка Перерасход
ПрИНИ 1 Ы \ ООЯ ЗЛ ' ! С II.C 1 И I авансового отчета обязательства: при .\ .50(1.1 о X W \ . M) \ i  i \ Х \

авансового отчета 
(ф. 0504505)

руководителем увеличения; при экономии 
- в сторону уменьшения

Экон
способом «Кр

омия
асное сторно»

Х.506.10.ХХХ Х.502.1 1 .X X X

2.3. Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)



i
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2.3.1 Начисление налогов (налог 
на имущество, налог на 
прибыль, НДС)

Налоговые регистры, 
отражающие расчет налога

В дату образования 
кредиторской 
задолженности - 
ежеквартально (не 
позднее последнего дня 
текущего квартала)

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

На текущий финансовый 
период

Х.506.10.ХХХ X .502.11 .X X X

На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.502.Х1 .X X X

2.3.2 Начисление всех видов 
сборов, пошлин, патентных 
платежей

Бухгалтерские справки
(ф. 0504833) с приложением
расчетов.
Служебные записки (другие 
распоряжения руководителя)

В момент подписания 
документа о 
необходимости платежа

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

На текущий финансовый 
период

Х.506.10.290 Х.502.11.290

На плановый период

Х.506.Х0.290 Х.502.Х 1.290

2.3.3 Начисление штрафных 
санкций и сумм, 
предписанных судом

Исполнительный лист. 
Судебный приказ. 
Постановления судебных 
(следственных) органов. 
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения

Дата поступления 
исполнительных 
документов в 
бухгалтерию

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

На текущий финансовый 
период

Х.506.10.290 Х.502.11.290

На плановый период

Х.506.Х0.290 Х.502.Х 1.290

2.3.4 Иные обязательства Документы, подтверждающие 
возникновение обязательства

Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо дата их

Сумма принятых 
обязательств

Х.506.10.X X X Х.502.11.X X X

представления в
бухгалтерию

3. Отложенные обязательства

3.1 Принятие обязательства на 
сумму созданного резерва

Бухгалтерская справка
(ф. 0504833) с приложением
расчетов

Дата расчета резерва, 
согласно положениям 
учетной политики

Сумма оценочного 
значения, по методу, 
предусмотренному в 
учетной политике

Х.506.90.ХХХ Х.502.99.ХХХ



3.2 Уменьшение размера 
созданного резерва

Приказ
руководителя. Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833) с 
приложением расчетов

Дата, определенная в 
приказе об уменьшении 
размера резерва

Сумма, на которую будет 
уменьшен резерв, 
отражается способом 
«К расное сторно»

X .506.90.X X X X .502.99.X X X

3.3 Отражение принятого 
обязательства при 
осуществлении расходов за
счет созданных резервов

Документы, подтверждающие 
возникновение обязательства/ 
Бухгалтерская справка
(ф .0504833)

В  момент образования
кредиторской
задолженности

Сумма принятого 
обязательства в рамках 
созданного резерва

На текущий финансовый 
период

X .502.99.X X X Х.502.1 1.ХХХ

На плановый период

X .502.99.X X X Х.502.Х 1 .X X X

3.4 Скорректированы плановые 
назначения на расходы, 
начисленные за счет 
резерва

На текущий финансовый 
период

X .506.10.X X X Х.506.90.ХХХ

На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.506.90.ХХХ

3.5

Скорректированы ранее 
принятые бюджетные 
обязательства по зарплате - 
в части отпускных, 
начисленных за счет 
резерва на отпуск

Документы, подтверждающие 
возникновение обязательства 
по отпускным/
Бухгалтерская справка 
(ф .0504833)

В  момент образования 
кредиторской 
задолженности по 
отпускным

Сумма принятого 
обязательства по 
отпускным за счет резерва 
способом «Красное 
сторно»

X .506.10.211 Х.502.11.211

Таблица №  2
П орядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

№
п/п

Документ-
основание

Момент Сумма
обязательства

Бухгалтерские записи
Вид обязательства отражения 

в учете Дебет Кредит



с с

1 2 3 4 5 6 7

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Оплата контрактов (договоров) на 
поставку материальных ценностей

Товарная накладная и 
(или) акт приемки- 
передачи

Дата подписания
подтверждающих
документов

Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного аванса

Х.502.11 .X X X Х.502.12.ХХХ

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

1.2.1 Контракты (договоры) на оказание 
коммунальных, эксплуатационных 
услуг, услуг связи

Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта). Акт оказания 
услуг

Дата подписания 
подтверждающих 
документов.При 
задержке документации 
- дата поступления 
документации в 
бухгалтерию

Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного аванса

Х.502.11.X X X Х.502.12.X X X

1.2.2 Контракты (договоры) на выполнение 
подрядных работ по строительству, 
реконструкции,техническому 
перевооружению, расширению, 
модернизации основных средств, 
текущему
и капитальному ремонту зданий, 
сооружений

Акт выполненных 
работ. Справка о 
стоимости выполненных 
работ и затрат (форма 
КС-3)

Х.502.11.X X X Х.502.12.XXX

1.2.3 Контракты (договоры) на выполнение 
иных работ (оказание иных услуг)

Акт выполненных работ 
(оказанных услуг).Иной 
документ, 
подтверждающий 
выполнение работ

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.X X X

Хоказание услуг)

1.3 Принятие денежного обязательства в 
том
случае, если контрактом (договором) 
предусмотрена выплата аванса

Контракт (договор).Счет 
на оплату

Дата, определенная 
условиями контракта 
(договора)

Сумма аванса Х.502.11.X X X Х.502.12.X X X

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

2.1 Денежны е обязательства, связанные с оплатой труда



с (

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетные ведомости 
(ф. 0504402). 
Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401)

Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов

Сумма начисленных
обязательств
(выплат)

Х.502.11.211 Х.502.12.21 1

2.1.2 Уплата взносов на обязательное 
пенсионное (социальное, медицинское) 
страхование, взносов на страхование от
несчастных случаев и профзаболеваний

Расчетные ведомости 
(ф. 0504402). 
Расчетно-платежные
ведомости (ф. 0504401)

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

Х.502.11.213 X .502.12.213

2.2 Д енеж ны е обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денежных средств под отчет 
сотруднику на приобретение товаров 
(работ, услуг) за наличный расчет

Письменное заявление 
на выдачу денежных 
средств под отчет

Дата утверждения 
(подписания) заявления 
руководителем

Сумма начисленных
обязательств
(выплат)

Х.502.11.X X X Х.502.12.X X X

2.2.2 Выдача денежных средств под отчет 
сотруднику при направлении в 
командировку

Приказ о направлении в 
командировку

Дата подписания 
приказа руководителем

Сумма начисленных
обязательств
(выплат)

Х.502.11.X X X Х.502.12.ХХХ

2.2.3 Корректировка ранее принятых 
денежных обязательств в момент 
принятия к учету авансового отчета 
(ф. 0504505).Сумму превышения 
принятых к учету расходов 
подотчетного лица над ранее выданным 
авансом (сумму утвержденного 
перерасхода) отражать на 
соответствующих счетах и признавать

Авансовый отчет 
(ф .0504505)

Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 
руководителем

Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе - в 
сторону увеличения; 
при экономии - в 
сторону уменьшения

Перерасход

Х.502.11.X X X Х.502.12.ХХХ

Экономияспособом «Красное 
сторно»

Х.502.11.X X X X .502.12.X X X

принятым перед подотчетным лицом

2.3 Денеж ны е обязательства перед бюджет ом, по возмещению вред а, по другим выплатам

2.3.1 Уплата налогов (налог на имущество, 
налог на прибыль, НДС)

Налоговые декларации, 
расчеты

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

Х.502.11.X X X X.502.12.X X X

2.3.2 Уплата всех видов сборов, пошлин, Бухгалтерские справки Дата принятия Сумма начисленных Х.502.1 1.290 Х.502.12.290



(  с

патентных платежей (ф. 0504833)с 
приложением расчетов. 
Служебные записки 
(другие распоряжения 
руководителя)

обязательства обязательств
(платежей)

2.3.3 Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом

Исполнительный лист. 
Судебный приказ. 
Постановления 
судебных
(следственных) органов. 
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения

Дата принятия 
обязательства

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

Х.502.11.290 Х.502.12.290

2.3.4 Иные денежные обязательства 
учреждения, подлежащие исполнению в 
текущем финансовом году

Документы,
являющиеся основанием 
для оплаты обязательств

Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию

Сумма начисленных
обязательств
(платежей)

Х.502.1 1.X X X X .502.12.X X X

X-  1-18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так:
- в 1-4 разряде - код раздела, подраздела; 5-14 разделы - нули, если иное не предусмотрено целевым назначением средств; в 15-17 разрядах-виды 
расходов;
- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения.

X X X  - код КОСГУ.



Приложение 7
к приказу от 24 декабря 2019 №

Порядок пЙ1

Настоящий
- Законом с
- Федерал 
организаций
- указанием 
лицами...»;
- Методиче) 
Минфина
- Правила^

1. Общие п

Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 
т 06.12.2011 №  402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
ным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 
государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 №  256н; 
ЦБ от 11.03.2014 №  3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими

ж и м и  указан и ям и  по первичны м  докум ентам  и регистрам , утвер ж д ен н ы м и  приказом
30.03.2015 №52н;
^ учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными 

постановлением Правительства от 28.09.2000 №  731.

сложения

1.3. O c h o bh w  
• вь
принадлеж
• со
• прЦ 
(выявление
• до 
обязательств
• оп
•

использован 
запасов, ден 
• вы

про

оведения инвентаризации активов и обязательств

Насто щий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее 
проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

.2. Инвент, физации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и 
все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит 
имущество, заходящееся на ответственном хранении учреждения.
Инвентариз: цию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит 
арендатор (ссудополучатель).
Инвентариз 1Ция имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных 
(материальг э ответственных) лиц, далее - ответственные лица.

ащ

ми целями инвентаризации являются:
Деление фактического наличия имущества, как собственного, так и не 

его учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;
Доставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 
верка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств 

Неучтенных объектов, недостач);
|ументальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и

• при
• пе 
проводила^
• пр
• пр 
установлени
• в 
экстремальн
• пр [
• В л

^деление фактического состояния имущества и его оценка;
верка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, 
)я нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных 
сжных средств;
шление признаков обесценения активов.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:
передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

|ед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого 
не ранее 1 октября отчетного года); 

d смене ответственных лиц;
[ выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по 
1 таких фактов);

флучае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 
«1ми условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 
реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 

зугих случаях, предусмотренных действующим законодательством.



При коллективной или бригадной материальной ответственности инвентаризацию необходимо 
проводить:

пр 1 смене руководителя коллектива или бригадира;
при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников; 
по| требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады.

2. Общий иорядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для 
инвентаризД 
При болыт 
создаются р 
и рабочих 
В состав иг

[роведения инвентаризации 
ционная комиссия.
эм объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 
вбочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих 
вентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения. 
?ентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, 

сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

И I

по

2.2. Инвен 
«Вложения 
финансовые
- денежные
- расчеты пф
- расчеты
- расчеты с
- расчеты по
- расчеты по
- расчеты по
- прочие рас
- расчеть:

до
р а

- резервы п

в учреждении создается постоянно действующая

тВризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 
з нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и

результаты: 
Средства - счет Х.201.00.000; 
доходам - счет Х.205.00.000; 
выданным авансам - счет Х.206.00.000;

Подотчетными лицами - счет Х.208.00.000; 
ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209.00.000; 
принятым обязательствам - счет X .302.00.000; 
платежам в бюджеты - счет X .303.00.000;
)еты с кредиторами - счет X .304.00.000;

с кредиторами по долговым обязательствам - счет 
соды будущих периодов - счет
рюды будущих периодов — счет
дстоящих расходов - счет Х.401.60.000.

Х.301.00.000 
Х.401.40.000 
Х.401.50.000

1 -

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации.
Кроме пла: овых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 
инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на 
основании п шказа руководителя.

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 
надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 
ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения 
инвентаризации.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы,
приложеншф к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___ "» (дата). Это служит
основанием :щя определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 
приходные цокументы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все 
ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. 
Аналогичны;: расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 
доверенности на получение имущества.

2.6. Фактич ское наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного 
подсчета, взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 
ответственна х лиц.



2.8. Для о 
приказом Ц
- инвентарий;
- инвентариз 
документов
- инвентар 
(ф .0504087) 
в аренду 
(ф .0504087)
- инвентариз;
- инвентарь 
кредиторам^
- инвентариз;
- ведомость
- акт о резу)н
- инвентариз;
- инвентариз; 
Формы заф 
приказом 
Для резуль' 
расходов 
13.06.1995

формления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные 
знфина от 30.03.2015 №  52н:
ационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 
ационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных 

(ф. 0504086);
кзационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
, По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным 
звозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи

М1и

бу,
Jfs

ационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
зационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 
(ф. 0504089);
ационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 
расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 
ьтатах инвентаризации (ф. 0504835);
ационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083); 
ационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).

олняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными 
нфина от 30.03.2015 №  52н. 

фатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации 
дущих периодов №  ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина от 
Го 49.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 
фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и 
другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и 
своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает 
внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

2.10. Если [инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся 
материальфле ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во 
время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, 
по другим (причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, 
где проводгтся инвентаризация.

2.11. Если (ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны 
немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю 
инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 
подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 
обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвенф 
бухгалтере^ 
инвентаризз 
Инвентари: 
на забалащ 
Основные 
сотрудник^ 
выбытия. 
Перед 
- есть ли

аризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой 
ой отчетности. Исключение - объекты библиотечного фонда, сроки и порядок 
ции которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения.

ации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», 
овом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у 
в в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента

инвентаризацией комиссия проверяет:
инвентарные карточки , книги и описи на основны е средства, как они заполнены; 

соффояние техпаспортов и других технических документов;



документы

следующим 
В графе 11 <|

государственной регистрации объектов;
- документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При 
обнаруженйа расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 
документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.
В j ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
- физические состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.
Данные об 1 эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной 
описи (ф. 0Д04087). Графы 11,12,13 инвентаризационной описи по Н Ф А  комиссия заполняет

образом.
Статус» указываются:

-в эксплуатации;
-не эксплуатируется 
-не введено I; эксплуатацию
В  графе 9 «Целевая функция актива» указываются: 
-эксплуатирс'вать;
-запланировс н ремонт;

-ремонт не запланирован
-готовится ей:
-ввод предпрл,
-ввод не прей
3.2. Инвента 
также
- наибо! j
- редчай 1
- остальные 
При инвенЦЦ 
электронные

исание
агается

полагается
оизация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а 

в следующие сроки:
ее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, - ежегодно; 
шие и ценные фонды - один раз в три года; 

фонды - один раз в пять лет. 
ризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, 

документы — по количественным показателям и контрольным суммам.

«Вложения в основные средства- 
имущество учреждения» комиссия проверяет:

составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать; 
и причины законсервированных и временно приостановленных объектов

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106. 
недвижимое
- нет ли в
- состояние 
строительства
При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), 
журналы уче^а выполненных работ на объектах строительства и др.
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по 
каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает 
наименование объекта и объем выполненных работ. В  графах 8 и 9 инвентаризационной описи по 
Н ФА  комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, 
утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № ЗЗн.

3.4. При 
- есть ли
исключительные
- учтены ли 4

инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 
свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают

права учреждения на активы;
огивы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты ицвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по Н Ф А  комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 - в эксплуатации;



14 - требуетр модернизация;
16 - не соотЕ етствует требованиям эксплуатации;
17 - не введ  ̂н в эксплуатацию.

В графе 9 «1|,елевая функция актива» указываются коды функции: 
11 - продолжить эксплуатацию;
14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);

16-списанИе.

Гр
3.5. Матери(: 
хранения 
отгруженные 
сумм на cooj 
Отдельные ; 
которые:
- находятся
- находятся 
стоимость, i;
- отгружены 
наименованц 
расчетного
- переданы 
материальнг 
номера и да” ]
- находятся 
материальна

фльные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам 
и инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, 

, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность 
ветствующих счетах бухучета.
инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы,

в учреждении и распределены по ответственным лицам;
в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и 

ата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается 

е покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер 
Документа;

переработку. В  описи указывается наименование перерабатывающей организации и 
IX запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, 
ы документов;
на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и 

IX запасов, количество и стоимость.

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет 
остатки на ючетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и банковских 
счетов
Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия сверяет 
остатки с Санными подтверждающих документов - банковскими квитанциями, квитанциями 
почтового Отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, 
слипами (чеками платежных терминалов) и т. п.

3.7. Проверн 
расчеты ч 
данным кни: 
аппарата. 
Инвентариз&

:у наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в которых ведутся 
ез контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег должны соответствовать 
ги кассира-операциониста, показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового

ции подлежат:
наличные деньги;

бланки строгой отчетности;
денежные документы;

ценные бумаги.
Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой 
отчетности' комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.
В j  ходе инвентаризации кассы комиссия:
- проверяе^ кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал 
регистраций приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр 
депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;

сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 
(расчетногф счета;

поверяет Соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств,



своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

следующих
3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом

особенностей:
определяет сроки возникновения задолженности;
суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты- выявляет 

сотрудника^;
сверяет фанные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и 

поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами 
по налогам и взносам;

- проверяет Обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам.

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, - счетов, актов, 
договоров, накладных;
- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
- правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

3.10. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их 
расчета и обоснованность создания.

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не 
погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями.

В  части резерва на оплату отпусков проверяются:
-  I количество дней неиспользованного отпуска;
- среднедневная сумма расходов на оплату труда;
- сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на 
страхований от несчастных случаев и профзаболеваний.

3.11. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность 
отнесения фолученных доходов к доходам будущих периодов. К  доходам будущих периодов 
относятся:

доходы от аренды;
- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, которое 
подписано ф текущем году на будущий год.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.
При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность 
наличия ост[атков.

3.12. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных изделий из 
них проводфтся в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом Минфина от
09.12.2016 №  231 н.

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и 
ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о 
результатах! инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического 
наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с 
данными бухгалтерского учета.

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В  этом 
случае онф будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт 
подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем 
учреждения.
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^ ‘2 ‘ Н э cXwwpi BPiHBUGHHPix ызингтжов* нсйосхзн ochobhpix сЬейсхв* нсгахсЬыэирнР1Х зкхывов*

охнсхс
Koxobow дргаз ззконненз ннвенхзЬнззгТыа* з  ио LotfoBON инвснхзЬыззгГын — в ьоТГовоьч дХхьзухсЬском  

j,G3Xupxgxpi ннвенхзЬнззгтнн охЬзж зю хса  в дХхьзихеЬском Хнехс n o xh gxh o cxn  xo lo  /юсмгга' в

н зиЬзвиснР 1 в cXacgHPic obLBHPi 'ntua пЬеНравиениа ьЬ^ ж а зн ско ш  ы скз-
нсАосхзгш ) ИоижнР1 qpixp охЬзж снр 1 в gXxLSTJxcbcKOw Хнсхс' з  иЬы hgoqxounwocxn m xebNsupi 
x tT  ц осие  з зв е Ь те н ы а  ннвснхзЬыззгГны bpihbughhpig Ьзсхожиеныа (неХнхеннрю oqpgkxpi*
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не нЬедсхзвдаехса во зм о ж н рш -
немеДденнохо ЬассмохЬенна* unqo в hhpix сдХнзах1 иЬедХсмохЬехр xoxobpie 33QiiBLOBbeiHGHHO
• внендзноврте -  Una Ьетвнна внезапно возникших uboQueiN> xbegXronlNX 
Хсхзновденном ноЬаДке ндзнзмн n соохвехсхвХюгПнмн смбхамн;
• идзноврю! Koxobpie осХтесхвдаюхса в cooxbgxcxbnn с ХхвбЬжДеннршн в 
j-g- саХже9НРЮ комзнДыЬовкы иоДЬззДбдаюхса на:

соохвехсхвХюШехо ДоховоЬз nun врыова иЬнхдэтаюгпен cxoboHPi)-
• ВР163ДР1 НО ДНННР1М ВОиЬоСЗМ (g63 иЬоНЗВОДСХВСННОН HeOQXOtlNlHOCXN1 
ЬХковоДыхвдр схЬХкхХЬноьо иодЬззДвдбныа' осХпТбсхвнвтыы комзнднЬовзнне сохЬХднмка: 
счХжеонон комзнДыЬовкы к мбсхожыхедрсхвХ’ в каждом конкЬехном сдХнзе оиЬеДбднбх 
ПеиесоодЬазносхн n hgoqxo^nwocxn ежбДнбвнохо возвЬзгПбнна сохЬХДныка ыз месхз 
хаЬакхеЬХ bagoxpi нмеех возможносхр ежедневно возвЬзпТзхрса к месхожыхедрсхвХ- gouboc о
• иоезДкы в месхносхр" охкХДз сохЬХДннк но Хсдовыам хЬзнсиоЬхнохо coogrHeHHa n 
иЬзвовршн экхзмн;
ЬззРбзДнон хаЬакхеЬ bagoxpi1 есды нное не иЬедХсмохЬено докзд рн рш н  nun ноЬм зхы внрш н
• cдXжegнPIG иоезДкы сохЬХдннков* Доджносхнрю 0ga33HH0cxN Koxobpix иЬеДиодахаюх 
I 2 ' це авдаюхса cuXacegHPi/iN комзнДнЬовкзмн:

• нзХненые* ogogntGHNG н ЬасиЬосхЬаненне oupixa1 hobpix фоЬм n мехоДов bagoxpr 
неиосЬеДсхвенное Хнзсхне в ннх?
• иЬовеДенне конфеЬенгРын* совещании* сбмннзЬов n nhpix меЬоиЬнахнн* 
0gba30BaxeaPH0L0  ubonfecca!
• оказание оЬхзннззгГнонно-мехоДннескон n иЬзкхннескон иомопТн в оЬханнзагГны 
Деахедрносхн ХнЬежДеныа!
• Ьешение конкЬехнР1х задан иЬонзвоДсхвбнно-хозансхвбннон* финансовой n мнон 
j y  OCHOBHPIWN заДзнэмы cлXжGgнPIX комэнДнЬовок авдаюхса:

зздзнзм ХнЬбжДенна-
cлXжGgнoLO иоЬХненна днgo Хнасхыа в мбЬоиЬнахнах* соохвехсхвХюпТнх Хсхзвнрш Недам n 
Доджносхнохо дыНа) на оиЬеДеденнрщ сЬок вне месха иосхоаннон bagoxpi Дда вршодненыа 
ДнЬекхоЬа нды ЬХковоДыхеда схЬХкхХЬнохо иодЬазДеденна (ннохо Хиодномоненнохо 
j '3 ’ QдXжGgнoN комзнДнЬовкон сохЬХдннкэ авдаехса иоезДка сохЬХДныка но ЬзсиоЬаженню

оиЬеДедаехса ДыЬекхоЬом ХнЬежДеныа-
gpixp иЬеДосхэвден охиХск ge3 сохЬаненна 3abagoxHON ндзхрН иЬоДоджыхедрносхр кохоЬохо 
уда ХказэннР1х иоезДок в охДсдрнр1х сдХнаах но инсрменномХ зэавденыю сохЬХДныка можех 
с KoxobpiMN X ХнЬежДеныа нех ДенсхвХюгПнх сохдашеныы о сохЬХднынесхве- 
иЬыхдашеныам с оидзхоы за снех иЬнннмзюпТбн cxoboHPi в зabXgGжнplG hbXhhpig оЬхзннззтТнн* 
]-у цзсхоапТее цодоженне не ЬасиЬосхЬанаехса на иоездкы за [ЬзннггХ ио иеЬсонадрнрш

а хакже на всех hhpix сохЬХдннков* сосхоагных с ХнЬежДеннем в хЬХдовр1х охношеныах- 
сохЬХдннков* сохЬХдннков всиомохзхедрнрщ ы фХнкНнонздрнр|х схЬХкхХЬнрж иодЬазДбДбнщг 
цодоженне ЬасиЬосхЬанаехса на иЬеДсхзвнхеден ЬХковоДсхвэ* hhpix зДмнннсхЬзхнвнр1х

сохЬХдннков ХнЬежДеныа на хеЬЬыхоЬыы ьосснн ы за ее иЬеДедамы-
j-j- цзсхоапЗбб цодоженне оиЬеДедаех иоЬаДок оЬхэнызапыы cдXжGgнpIX команДыЬовок

j- OQ111116 иодоженнн 

цодоженне о едХжеднР1х команДнЬовках

к иЬыказХ ох зд Д е ^ Ь а  50 J д "Ия 
цЬыдоженые ]з
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KOwsHtiNboBKN) Uua cocigBiiGHNa иЬикязд нз кодозниыЬовкХ"
UGbetfaGX СиХжСдНОС 33U3HNG N CINGxX В КЯТГЬовХю CuX>KQX (HG U03tfHGG uaXN UHGN tto H3H3UH 
3 T 2 ' U oclje соьизсовзныа cw g xpi xowgHUNboBOriHPix Ьдсхоиов колднииЬХ&лрш  coxbXUHNK

KOWBHUNbOBOHHPIX bgCXOUOB (ubG U B gbN X G U PH PIN  bBCHGX) N COLUBCOBPIBgGX GG В QXxLSniXGbNN-

3 14 цосие  uouXriGHNa сиХжсдноьо ззизныа комзниыЬХеирш  coxbXtfHNK COCX3BUUGX c in g iX 

COXbXtlHNKX'
bXKOBOUNXGua схЬХкхХЬнош uoUbg3UGUGHNa (Xu o u h o w o h g h h o lo  иоижносхноьо ингтд) 
З ' ГЗ  o CHOB3HNGW комзнКыЬовдныа сохЬХиников CHNxgGxca сиХжсднос здИяние (ф ’ 1-]03)

иияхноц ughxguphocxn) -
в р ю зУ  иЬы h b u n h n n  ф ы н зн совР 1х  cbGUcxB нд KOwgHUNboBOrfHPiG bgcxo tfp i (зд ch g x  сЬейсхв ox  
основдныы сиХжсдноу здиыскы ЬХковоиыхеиа схЬХкхХЬнош иоиЬз ''[̂ GUGHNU, ыныПныЬовдвгпст 
З ' ГЗ '  В нет1ановр1е котниыЬовкн сохЬХиников осХпТссхвиаюхса ио Ьстснию  ииЬскхоЬя нд

дХхьдихвЬыю'
КонхЬоир зд эффскхывносхрю ысиоирзовдныа коиднУыЬовоннР1х Ьясхоиов возидьясхса нд 
колднИиЬовок нд loU* ХхвсЬжИсннош ИнЬскхоЬои ио сохиясовянию с ьиявнрнл дХхьяихсЬо/г 
3 * j • I • uugHNboBBHNG колянииЬовок осХпТссхвиасхса нд о с н о в я н и и  k o w u u g k c h o lo  иизня

3' V oxiokxxwpvx кстамдлЪоеок «о \,осс!ш и е сшЪанр! ( \\\;

у  цоЬмиок офоЬмисннн cuXmsgqhpix комянинЬовок

KowgHUNboBKN Ьстясхса ио UoLOBobGHHOcxN с ИиЬскхоЬо/! ХнЬсжисниа'
5 'Q' ^ в к д  со х Ь Х и н и к я  н д  ЬядохХ  в U ghp врю зи я  в к о т н и и Ь о в к Х  n u n  в U ghp и Ь и с зи я  ыз 

о д а з я н  н с з я л с и и н х с и р н о  X bgU ow nxp о д  эх о  л  Ь яд о х о и ях си а-
у у в  сиХ няс HgcxXuuGHNa в и с Ь и о и  к о л я н и н Ь о в к и  в Ь с л с н н о у  н е х Ь Х и о с и о с о д н о с х и  сохЬ Х и н ик

не воз'л&гпзюхса cXx o h h pig  Ьяс / охгрг bucxoU Pi нд нясм iknuolo  iio / jgtttghhh и trbXuiG  Ьясхоирг 
ЗЯ вЬслн зяисЬжкы в иХхы дез ХвяжихсирнР1х иЬыннн сохЬХиникХ h g  вршиягшвясхса зяЬиияхя* 
здкиюнсныс-
иЬовсЬкоы * и о  Ь сзХ и рхяхял  к о х о Ь о у  в Х с х я н о в и с н н о л  и о Ь а и к с  в р ш о сы х са  с о о х в с х с х в Х ю т с с  
ф я к х  ндиы гш а и я н н Р 1х  о д с х о а х с и р с х в  и о и ж е н  gpixp ц о и х в с Ь ж и с н  и Ь о в с и с н н о у  си Х ж сд н о у  
к о л я н и и Ь о в к я  л о ж е х  gpixp и Ь ои и сн д -
CbOKN BCUGUCXBNG HGUbGOUOUNXION CNUP1 N11H NHP1X HG ЗЗВЫСаШЫХ OX HGLO OgCXOaXGUPCXB
5 Y  в  сиХняс нсвозложносхи возвЬягтгсниа сохЬХиникя N3 коляниыЬовкн в Х схян ов-ljghhpig 

и b Gir о с хд ви a GXC а ubXxoy U ghp oxU Pixg-

UNgO ubNgPIBgGX N3 KO/jgHUNbOBKN В BPIXOUHON UGHP‘ GInX UOCUG B03BbgriTGHNa N3 KOINBHUNbOBKN 
COOXBGXCXBNN С UGNCXBXlOrrTNiN 3gKOHOUgXGUPCXBO/T ECUN COxbXUHNK OXgPIBBGX В KOlNgHUNbOBKX 
ubgstfHNHHPiG n  HGbggorfNG U h n 1 колиснсзггыа зя ЬядохХ в эхи  u h n  вртиянывяехса в 
В  сиХняах' KOLUg coxbXUHNK сисгТыдирно колднинЬовдн ииа bggoxp i в bpixoU hpig  n u n  
ХсхдновиеннР1С в c o o x b g x c x b n N с здконоидхеирсхвол N цЬдвнидин! xbXlfOBOLO ЬдсиоЬаНкд- 
кохоЬ рю  coxbXUHNK колянинЬовдн" uboXOtTNUN В BPIXOUHPIG UHN UNgO NHPIG UHN OXUPIXg1 
KoiNgHtfNboBKN hg  иЬеиосхдвиаюхсн’ jqciairorfGHNG сосхдвиаюх сиХняи' KOLUg iNGboubNaxNaJ нд 
нсиоиРЗовяннР1х зя вЬсла колянинЬовки' UbXLNG U hn oxU Pixg lio cu g  возвЬягЛсниа N3 
BbGWGHN" n  иЬявыия ЬясиоЬатгкд obLgHN3gUNNJ кХия он колянинЬовян- b ^ g c x o  инсу oxUPixg" hg 
З Т  Hg сохЬХиникд' няхоиагпсьоса в колднииЬовкс' ЬясиЬосхЬднасхса Ьсжил bggoHGLO

д и и с х я х '

иоИХВсЬЖЯЯСХСа COOXBGXCXBXrontNINN CUbgBKgiNN NUN ЗЯВСЬСННРШН OXlNGXKgiNN НЯ ub0G3UHPIX



c X x o h h p ig  ЬзсхоВР1 коn знВыЬовзн ноwX сохЬХВмнкХ не возмепТзюхса'
в )  В  С в Х н З С  O X C X X C X BN H  O XW G XO K  В  C O O X BG XC X BN N  С U O B h X h K X B W N  « В »  N « Q »  HBCXOaiTTGLO Н Х Н К Х З

с в Х ж с д н о ы  к о г а н В н Ь о в к и ?

к о н х Ь о и р 1 -  н о  н Ь о е з В н р ш  В о к Х и с н х з / ! '  и Ь с в с х з в и а е н р н н  Ь э д о х н ы к о и  н о  в о з в Ь ^ Ш е н ы и  ы з 

g )  В CTjXriBG K O W B H B N b O B K N  В  С х Ь з Н Р | ‘ С K O X O b P IM N  Н е  X C X B H O B B G H  N H N  ХнЬоГГТС Н  U O L b B H N r iH P IN

ПО O XW G XK 3 W  K O H X b O B P H O - u b O u X C K H P IX  н Х н К Х О В  В  3 3 L b 3 HN riHO IN  и з с и о Ь х с !

3 )  В  C IlX r iB G  К О Ш Н В и Ь о В К Ы  В  С х Ь з Н Р !*  С KO XO bP IIN N  X C X B H O B B G H  U O U H P IN  U O L b B H N r iH P IN  к о н х Ь о н р  -  

3 ‘3 ‘1 ‘ ф ^ к х и н е с к о е  в Ь е и н  u b e g p iB B H N a  в  к о м з н В н Ь о в к с  з з  и Ь с В с и з А ш  £ ,o c c n n  о и Ь е в с в а с х с а :

• c in g x b  коганЧнЬовоннрг/ ЬзсхоВов- 
(b p i3 o b ) ;

• и с Ь е в е В е н н р ю  н з  b X c c K N N  а з р ж  B o k X w g h x p i '  u o c x X u N B m N G  o x  ub N H N W B io rT TG N  c x o b o H P i 

К ; u b N K B s X  u b N U B L B K A ic a :

C O X b X U H N K '

• В К З к Х ю  С х Ь з н Х  (L O b o B )*  H B  K 3 K 0 N с Ь о к "  С K 3 K 0 N П е и Р Ю  N 3 3  riGN C riGX K O W B H tlN b X G X C a

• ф з А ш и и а *  N / iH ‘ о х н е с х в о ' в о в ж н о с х р  к о м з н В ы Ь Х с и о ш  с о х Ь Х в н н к з :

Х к з з р ш з с х с а :

H B U b B B l IG H N G  C O x b X B H N K B  В  3 3 L b 3 H KO IN 3 H B N b O B K X  о ф о Ь м в а С Х С а  u b N K 3 3 0 W B N b G K X O b B ' g  L jb N K 3 3 G 

C O O X BG XC X bX iO IH G LO  C x b X K lX b H O L O  U O B b 3 3 B G B G H N a '

3 '3 'Э '  0 1 B G 1 C 1 B e H H O C lp  3 9  0 Q 0 C H 0 B 3 H H 0 C X P 3 3 L b 3 H K O W 3 H B N b O B K N  HGCGX b X K O BO B N X G T JP  

KO H LbG C C BX* C N / JU 0 3 n X w B X  N X ' B -) '

• О ф и г М З В Р Н О С  u b N LH B IT IG H N G  H B  X riB C X N G  В И С Ж В Х н з Ь 0 В Н Р 1Х  ф оЬХ |Л 13Х  (К О Н ф с Ь с Н Г Т Н а Х *

• B O L O B O b  H B  В Н С ГП Н С Э К О Н О Х Щ Н С С к Х ю  BG aX G L IP H O C X P ;

• i f o L O B o b  о  co x b X ttH N r iG C X B G  с  з з Ь Х д с ж н р ш  0 Q b 3 3 0 B 3 X G U P H P m s н в Х н н р н н  Х н Ь с ж 'В е н и е м ;  

З ' З ' З '  0 C H O B 9 H N e M  3 3 L b 3 H K O iN 3 H tfN b o B K N  суХж и х :

• tfbXLNG rtGUN с bBsbemGHNa BNbGKXobB'
• u b O B G B G H N G  U G b G LO BO b O B ?

y ) ;
• X r iBC X N G  в  и с ж в Х н з Ь о В н р 1Х  ф о Ь Х м з х  (к о н ф с Ь е н г Г н а х *  к о н ь Ь с с с в х "  c n w u o s n X w b x  n  x-

• H BX riH O -N C C U G tT O B BX G lIPC K Ba  Ь в о о х в :

• H B X r iH P IG  С Х З Ж И Ь О В К У  В Х 01Л1 r iN C B G  U O B P irn G H N G  К В З И н ф н К З Г Г н Ф  

3 '3 ' j '  r t e i ia iN N  з з х Ь з н к о / г а н У Ф о в о к  а в и а ю х с а :

3 ' У  с '.й/ж .сонрр/. к с т а н д и Ъ о е о к  з а Ъ Х о с ж ;

K O W S H U N b O B B H N N  С О х Ь Х В Н  N К В  О с Х п ГС С Х В В а С Х С а  В XGriGH NG CBGBXfO ITTGLO  bBQ O riG LO  В н а '

U O u X C K B G X C a  B P IG 3B  g G 3 N 3B 3 H N B  u b N K B 3 B  О K O lN B H tlN b O B K G ' H O C U G BX fO IT fG G  N 3B 3 HNG u b N K 3 3 B  О 

u b O N 3 BG CXN  о ф о Ь А Ш С Н И С  CuX>KGgHON K O lN B H tlN b o B K N  HG u b G B C X B B U a G X C a  В О З И Ю Ж Н Р Н У  

3 T 8 ' В  N C K T JIO r iN X G B P H P IX  C l lX r iB a X "  С В а З В Н Н Р 1Х  С O C X lJlG C XBU G H N G lri B H G U B 3 H O B P IX  B P IG SB O B *  K O L B 3

B P Ig P IB B IO n T N X  В  С и Х ж е д Н Р Ю  K O IN B H B N b O B K N '

Э Т А ’ ф З К Х  B P IQ P IX N a  C O x b X B H N K B  В K O lN BH tT N bO BK X  ф н К С н Ь Х е х е а  В } J ( X b H 3U G  X r iG X B  b B Q O X H N K O B 1

B G H G L  (U G b G B O B B  B G H G L  H B  g B H K O B C K X lO  К З Ь х Х  K O y JB H B N b O B B H H O / lX  C O X b X B H N K X )-  

к о / JB H t lN b o B K G  n  c iN G XB  к о 1н з н Ч н Ь о в о н н р 1х  Ь з с х о В о в  н з и Ь з в и а ю х с а  в  g X x L B U x G b N io  В в а  з з к в з в  

3  ] Q Н е  н о з в н е с  h g in  з в  х Ь и  Ь в д о н и х  В н а  в о  н з н з в з  к о ш н В и Ь о в к н  к о и ы а  и Ь ы к в з в  о

ОВноВневнза комвнВиЬовкв офоЬ/шаехса иЬиквзом ВиЬекхоЬв'
3B B 3 H N G -

^ з В Ь о в в а  с в Х ж д з  3 h b k o w n x  K O W B H B N b X c w o L O  с о х Ь Х в н и к в  с  u b N K B 3 0 iAi n  b p iB b g x  g in X  с в Х ж с д н о с  

K O W B H B N b o B O r fH P iG  B o k X ia ig h x p i1 с в Х ж с д н о с  3 3B B H N G  и о в и и с р ш в ю х с а  B t lb G K X O b o W  

C O x b X B H N K O B  в  к о ь в в н В и Ь о в к Х  ( Ф '  1 - ^ B ) '

H B U b B B U G H N N  C O x b X B H N K B  В  К О М З Н В и Ь о В к Х  N B N  u b N K B 3 ( Ь в с и о Ь а Ж С Н И С )  О H B L lb B B B G H N N

H B  o c h o b b h n n  u o B X r iG H H O L O  с в Х ж с д н о ш  з з в з н и а  к з в Ь о в в а  с в Х ж д з  l o x o b n x  н Ь и к з з  (ф - х - д )  0



оЬшнызэтйш* Ьзсиоиожспнрг/ в Ь з з н р гх  h b c g u g h h p ix  иХнкхэх)-
• N3 otfHOLO hbcgughholo иХнкхз в UbXLON (ecuN сохЬХиник ко/ганТТыЬовзн в нескоирко
• tro WGCX3 KOWBHUNbOBKN N OQbBXHO;
xj’3 ' ьзсхойР! нз иЬоезИ ХнЬежУеные возмсгпзсх сохЬХУникХ:

• ttbXLNG ЬзСХ03Р1* uboN3BGTfGHHPIG С b33bGIUGHNa NUN BGtfO/13 3UlNNHNCXb3rTNN' 
INGCX0>KNXGUPCXB3 (cXxOHHPIG)?
• u o u o u h n x g u p h p ig  bucxoUpi" cbh33h h p ig  с и Ьо ж н взн и си  вне UOCXOHHHOLO
• ЬзсхойР! uo нзимХ ж н и о ш  LJOWGnlGHNa?
• ЬзСХОйР! H3 ubOG3ti;
^ '3 ' J£0IAI3HtlNb0B3HH0INX COXbXUHNKX XribGMrtlGHNG OQa33HO B03WGCXNXP:

buQOHNG Uh n  hgUgun  uo иэзфикХ* ХсхзновиенноиХ uo  w gcxX UOCXOUHHON ЬЗ(ЭОХРГ
CbGUHNN ЗЗЬЗ()0Х0К 33 BbCWa UbGQPIB3HNa СОХЬХйНЫКЗ В KOWBHtfNbOBKG СОХЬзННСХСа H3 BCG
33b3QOXOK 33 BbGWa KOWSHtlNbOBKN' В XOIN rINCUG N 33 BbGWH ubGQPIB3HNU В uXxN'

i ■ 33 KOW3HtlNboB3HHPm coxbXtf н nkoin сохЬзнаехса iaigcxo b3Qoxpi (иоижносхр) n cbeUHNN

L3b3HXNH II K01SIIIGHG3IIIIII u b ll НЗиЬзВиеННН СОхЬХЗННКОВ В С11>ЖС()НР16 KOWaHUllbOBKII

XOUPKO UOCUG UOUAHGHIia tJGHGM'HPIX cbGUCXB НЗ КО AIU HUtlboBOHH PIG Ь зс х о Ир г

Э Т А '  u b 0G3UHPiG UokXwghxpi иЬиодЬехзю хса ко и зн и и Ьо взн н рш  coxbXUHNKOw сзмосхоахеирно 

нз Ughp ХхвсЬжИснна звзн совоьо  охнсхз-
o q w g h h o w X кХЬсХ рзнкз goccNN к  и н о с хЬ зн н рн н  взиюхзи схЬзн ubeopiB3HNaJ ХсхзновиенноиХ 
ко/шнУнЬовкХ1 n x  вршизхз coxbXtTHNKX ocXnTGCXBuacxca в bXguax uo офыгТизирноиХ 
tfOUOUHNXGUPHPIG сЬсУСХВЗ NUN COXbXUHNKOW HG UOUXHGHPI 3B3HCOBPIG сЬсйСХВЗ НЗ 
3 '3 ’Q’ E CUN 0K0HH3XGUPH0L0 b3CriGX3 33 KO/13H\lNbOBKX HGOQXOUNINO BPIUU3XNXP

сохЬХиннку
Уен сж н рю  сЬеисхвз в взию хс нз ззхЬзнкохш ниыЬовкХ иеЬснисиаю хса нз д знко вскХю  кзЬхХ 
H3UNHHPIWN N3 K3CCPI QXXL3UXGb N N UNQO НЗ (ЗЗНКОВСкХю КЗЬХОНКХ COXbXtfHNK3'
3 ‘3 ‘2‘ В ^ ^ Н З  УСНСЖНР1Х сЬСЙСХВ НЗ K0W3HUNb0B0riHPIG ЬЗСХОИР! ubON3BOtfNXCa uXxGIA! BPl\J3riN

вэиюхс
В H3rtN0H3UPH0N B3U10IG CxbSHPI ubGQPIB3HNa СОхЬХйНЫКЗ NUN в  CBOQOTfHO KOHBGblNbOB3HHON 
З'ЗЧ ' Llbn ззьЬзнкомзнйиЬовкс ХнЬсжУенне o q g c u g h n bbg x  со хЬХИн и к з  иенежнршы сЬеисхвзАш

З'З'З' LlbN KOiN3HtfNboBK3x uo {j Occnn  звзнс BPiUscxca в bXguax-

сохЬХиныкз в ко/шнинЬовкХ'
K01N3Ht(Nb0B0HHPIX ЬЗСХОУОВ N KOUNN СиХжС(ЗНОШ ЗЗУЭНИа N ubNK333 О H3ub3BUGHNN 
ocXrrtGCXBuaGxca нз о с н о в з н и и  ззависниа сохЬХИникз' cingxpi (иЬсивзЬнхеирноьо Ьзснсхз) 
З ' З ' З '  gPlTJ3H3 K01N3HUNbXGWPHN C0xbXUHNK31N иСНСЖНР1Х сЬсТГСХВ НЗ K01N3HtfNbOBOrIHPIG bsCXOUPI

g  HGUU3HOBPIG KOIN3HUNboBKN ОсХпТССХВиаЮХСа 33 CHGX cbGUCXB OX UU3XHPIX XcuXL'
• cbeUcxB ox uubxhpix XcuXl -
• cXQCNUNN H3 BPIUOUHGHNG LOCXUsbCXBGHHOLO ззизниа?
иЬсйвзЬыхсирно ХхвеЬжйсннрш ьЬзфикох! коизнУнЬовок зз снсх:
З ' З Т  ONH3HCNbOB3HNG KOW3HUNbOBOriHPIX b3CXOUOB ubON3BOUNXCa В COOXBGXCXBNN С 

3 " } '  gPlU3ri3  ибН6Ж Н Р 1Х cbctfCXB НЗ KOWaHtnibOBOHHPIG ЬзСХОЧР!

KOXObON QPIU BPIU3H ЗВЗНС'
UOG3UKN ВОЗвЬзХИХР В КЗССХ UOUXHGHHPIG N1N ЗСНСЖНР1С сЬсисхвз в взию хс XON схЬзнPI1 в 
KOAiBHUNboBxX" он одаззн в xghghng xbcx Ьздоних Uhgn со ина иЬинахиа Ь с т с н и а  oq oxinghg 
З 'З ' З '  gCUN COxbXUHNK UOUXHNU ЗВЗНС НЗ K01N3HUNbOBOrlHPIG bacxotfpp HO HG BPIGX3U в



В состав этих расходов входят:
• стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и
т. д.);
• стоимость услуг по оформлению проездных билетов;
• расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах;
• стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в
командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне 
населенного пункта, где сотрудник работает.
Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к 
месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с 
представленными документами.

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 
постановления Правительства РФ  от 2 октября 2002 г. №  729.
Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным пунктом, 
производится по фактическим расходам за счет средств от оказания платных услуг с 
разрешения руководителя учреждения и по согласованию с главным бухгалтером.

4.5. При направлении сотрудника в загранкомандировку ему дополнительно возмещаются 
расходы:
• на оформление загранпаспорта (визы, др. выездных документов);
• на оформление обязательной медицинской страховки;
• по уплате обязательных консульских и аэродромных сборов;
• по уплате сборов на право въезда или транзита автомобиля;
• по уплате иных обязательных платежей и сборов.

4.6. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, руководство 
учреждения вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них.

4.7. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании 
к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии 
с представленными документами.

4.8. При командировках по России размер суточных составляет:
• за счет средств от платных услуг - 350 руб. за каждый день нахождения в 
командировке.
При направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные выплачиваются 
в размере и порядке, установленном постановлением Правительства РФ  от 26 декабря 2005 г. 
№  812. С разрешения директора и по согласованию с главным бухгалтером при направлении 
сотрудника в загранкомандировку суточные могут быть увеличены за счет средств от 
платных услуг.
В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях 
выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по 
состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения 
или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев.
Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в 
стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки 
в установленном порядке.

4.9. При командировках по России расходы на наем жилья во время командировки (при 
наличии подтверждающих документов) в рамках выполнения госзадания (за счет средств 
субсидий) не могут превышать 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, 
подтверждающих эти расходы, - 12 руб. в сутки.
При направлении сотрудника в командировку за границу размер возмещения расходов на 
наем жилья зависит от страны поездки. При его определении руководствуются приказом 
Минфина России от 2 августа 2004 г. №  64н. Возмещение расходов на наем жилья во время 
командировки, превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по



фактическим расходам за счет средств от оказания платных услуг с разрешения руководителя 
учреждения (оформленного соответствующим приказом) и по согласованию с главным 
бухгалтером.

4.10. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими 
документами, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимальном размере. 
Расходы в связи с возвращением командированным сотрудником билета на поезд, самолет 
или другое транспортное средство могут быть возмещены с разрешения директора только по 
уважительным причинам (решение об отмене командировки, отозвание из командировки, 
болезнь) при наличии документа, подтверждающего такие расходы.
В случае отсутствия у сотрудника подтверждающих документов об обмене валюты, в 
которой выдан аванс, на национальную валюту страны пребывания, перерасчет расходов, 
осуществленных в командировке и подтвержденных документально, осуществляется исходя 
из официального обменного валютного курса, установленного Банком России на день 
утверждения авансового отчета.
Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными 
предприятиями предельных норм не производится.
Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры проводится в размерах, 
согласованных с лицом, принявшим решение о командировании сотрудника.

4.11. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 
Трудового кодекса РФ, оплачиваются:
- средний заработок за день командировки;
- расходы на проезд;
- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя учреждения. 
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются.

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

5.1. В  течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник 
обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед отъездом, и заполняет 
авансовый отчет (ф. 0504505) об израсходованных им суммах. В служебном задании (ф. Т- 
10а) сотрудник заполняет графу 12 «Краткий отчет о выполнении задания». Этот отчет 
согласовывается с руководителем структурного подразделения.
Авансовый отчет сотрудник предоставляет в бухгалтерию. Одновременно с авансовым 
отчетом сотрудник передает в бухгалтерию документы, которые подтверждают его расходы 
и производственный характер командировки:
• служебное задание с кратким отчетом о выполнении;
• проездные билеты;
• счета за проживание;
• чеки ККТ;
• товарные чеки;
• квитанции электронных терминалов (слипы);
• ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при
загранкомандировках);
• документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и т.
д.

5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно авансовому 
отчету, подлежит возвращению сотрудником в кассу не позднее трех рабочих дней после 
возвращения из командировки.
В  случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок 
соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско- 
процессуальным законодательством.



5.3. Не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 
сотрудник готовит и представляет руководителю структурного подразделения полный отчет 
о проделанной им работе либо участии в мероприятии, на которое он был командирован. 
Сотрудником, командированным для выполнения определенных задач, к отчету о 
командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им или 
подписанных и врученных им от имени учреждения.
Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о 
командировке прилагаются полученные им, как участником мероприятия, материалы.

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в 
следующем порядке

6.1. Руководитель структурного подразделения готовит служебную записку на имя директора 
учреждения с объяснением причин о невозможности направления сотрудника в 
командировку или отзыва сотрудника из командировки до истечения ее срока.
После решения директора готовится приказ об отмене командировки или отзыве из 
командировки.
Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на основании 
авансового отчета и приложенных к нему документов.

6.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора в случаях:
• выполнения служебного задания в полном объеме;
• болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных
обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного 
проживания;
• наличия служебной необходимости;
• нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в
командировке.

6.3. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине сотрудников 
считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в соответствии с 
Трудовым кодексом РФ.



Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. Положение 
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 
контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
• создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 

деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово­
хозяйственной деятельности;

• повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 
бухгалтерского учета;

• повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от 
платной деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:
• созданная приказом руководителя комиссия;
• руководители всех уровней, сотрудники учреждения;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:
• подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и 

соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, 
установленным Минфином России;

• соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

• подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово­

хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности 
требованиям законодательства;

• установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 
сотрудников;

• соблюдение установленных технологических процессов и операций при 
осуществлении деятельности;

• анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством России;
• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;

• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
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• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
управления;

• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• соблюдение требований законодательства;
• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности;
• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных 
подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей.

2.3. Методы проведения внутреннего контроля:
• документальное оформление:

- записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных 
документов (в т. ч. бухгалтерских справок);
- включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных 
значений;

• подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 
установленным требованиям;

• соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;
• санкционирование сделок и операций;
• сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;
• сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с 

остатками денежных средств по данным кассовой книги;
• разграничение полномочий и ротация обязанностей;
• процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч. 

инвентаризация);
• контроль правильности сделок, учетных операций;
• связанные с компьютерной обработкой информации:

- регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, 
данным и справочникам;
-  порядок восстановления данных;
- обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 
(информационных систем);
-логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о 
фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные 
программы (информационные системы) без документального оформления;

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный 
текущий и последующий.



3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является 
операция.
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 
стадии планирования расходов и заключения договоров.
Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 
главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.
В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

• проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их 
визирование, согласование и урегулирование разногласий;

• проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых 
вытекают денежные обязательства специалистами юридической службы и главным 
бухгалтером (бухгалтером);

• контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 
назначений;

• проверка проектов приказов руководителя учреждения;
• проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
• проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности 

до утверждения или подписания;

3.1.2. В  рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:
• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 
разрешение документов к оплате;

• проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 
учреждения;

• проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением 
правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, 
установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;
• проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных 

средств и (или) оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств;
• МОНИТОРИНГ расходования средств субсидии на госзаДДНИе других целевых средств) 

по назначению, оценка эффективности и резуЛЬТЯТИВНОСТИ ИХ расходования;
• анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных ж\ риалов операций, в том

числе в обособленных подразделениях, на соответствие методологии учета и 
положениям у ч е т н о й  политики учреждения;

Ведение текущего к о н т р о л я  о с у щ е с т в л я е т с я  на постоянной основе специалистами 
финансового отдела и бухгалтерии, сотрудниками планового отдела.

ппРинимаютеРп ИЧНЫХУЧеТНЫХ ДПКУМСНТ° В ПР ° В0ДЯТсотрудники бухгалтерии, которые ринимают документы к учету. В  каждом документе проверяют
соответствие формы документа и хозяйственной операции-

• ф0НД ИЧИе 0б— ЫХ реквизитов, если документ составлен  не ПО униф ицированной

• правильность заполнения и наличие подписей.

дату, подпись и р ^ и ф р о Т к Г п З и с и . °ТВеТСТВеННЫе С0Трудники ставят ° ™ е™У «проверено»,



3 1 3 Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операции. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности,
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. ,
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрыт
причин нарушений.
В  рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся.

• проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная
проверка кассы;

• анализ исполнения плановых документов;
. проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;
.  проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 

внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка 
достоверности данных о закупках в торговых точках,

• соблюдение норм расхода материальных запасов;
. документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 

обособленных структурных подразделений;
• проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности

учреждения.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:

• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.

Объектами плановой проверки являются:
. соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского учета и норм учетной политики;
• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 

бухгалтерском учете;
• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация О ВОЗМОЖНЫХ нарушениях.

3.2. Лица, ответственные эа проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 
нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 
устранению и недопущению в дальнейшем
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Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 
форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 
результатам проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 
который утверждается руководителем учреждения.
По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 
причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
• руководитель учреждения и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 
также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 
инструкциями работников.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 
внутренних проверок имеет право:

• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
зако нодател ьству;

• проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 
отражения в учете;

• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов 
(архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения 
данных на машинных носителях;

• проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ . При этом исключить из 
сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной 
п л а т ы ;

• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• проверять планово-сметные документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими 
финансово-хозяйственную деятельность;

• ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями,
деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы 
и заявления); v
обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или 
оценка рациональности используемых технологических схем);



• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки 
напряженности норм времени и норм выработки;

• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 
ответственных и подотчетных лиц;

• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 
средств;

• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 
начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 
внебюджетные фонды;

• требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

• на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 
факторами.

6. Ответственность

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 
деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на заместителя директора по общим вопросам Ф.А. Костомарова.

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

7. Оценка состояния системы финансового контроля

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 
проводимых руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным 
бухгалтером предложения по их совершенствованию.

8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 
учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящ его полож ения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России .

Г р а ф и к  п р о в ед ен и и  внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности

№ Объект п р о в е р к и Срок Период, за Ответственный
проведения который исполнитель
проверки проводится



проверка

1 Ревизия кассы, соблюдение порядка 
ведения кассовых операций 
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Ежеквартально 
на последний 

день отчетного 
квартала

Квартал Главный бухгалтер

2 Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

3 Проверка наличия актов сверки с 
поставщиками и подрядчиками

На 1 января 
На 1 июля

Полугодие Главный бухгалтер 
Заместитель директора 
по общим вопросам

4 Проверка правильности расчетов с 
Казначейством России, 
финансовыми, налоговыми 
органами, внебюджетными 
фондами, другими организациями

Ежегодно на 
1 января

Еод Главный бухгалтер 
Заместитель директора 
по общим вопросам

5 Инвентаризация нефинансовых 
активов

Ежегодно на 
1 декабря

Еод Председатель
инвентаризационной
комиссии

6 Инвентаризация финансовых 
активов

Ежегодно на 
1 января

Год Председатель
инвентаризационной
комиссии

Руководитель 4 г  А.А.Миронов
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Порядок расчета резервов по отпускам

1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время 
определяется ежеквартально на последний день квартала. Сумма резерва, отраженная в 
бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:
— в сторону увеличения — дополнительными бухгалтерскими проводками;
- в сторону уменьшения - проводками, оформленными методом «красное сторно».

2. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 
резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:______ __________________________________ _
Сумма Количество неиспользованных всеми Средний дневной заработок
оплаты = сотрудниками дней отпусков на х по учреждению за

отпусков _________ последний день квартала_________  последние 12 мес.______

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в 
соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (3 ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:
3 ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 
где:
ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва;
4 - количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 
резерва;
29,3 - среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 
кодекса РФ.

6. В  сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:
1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;
2) сумма, рассчитанная нз д о п о л н и т е л ь н ы х  тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд 
РФ.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной с т а в к е  с т р а х о в ы х  взносов, определяется как 
величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 
процента - суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на 
травматизм.
Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ  рассчитываются 
отдельно по формуле:
В = Впр : ФО Т х 100, где:
В - дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в 
расчет резерва;
Впр — сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, 
рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;
ФОЛ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва. Г ) 7
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П орядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности  
событий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях 
после отчетной даты - существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут 
оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 
учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской 
(финансовой) отчетности (далее - События).
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 
отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств 
или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно 
принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

2. Событиями после отчетной даты признаются:
2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные 
условия учреждения:
- получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда 
документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в 
следующем;
-ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее 
списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
- признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, 
или его смерть;
- признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет 
кредиторскую задолженность;
- получение от страховой организации документов, устанавливающих или уточняющих 
размер страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;
- обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут 
искажение отчетности;
- возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного 
производства.
2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 
существовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на 
отчетную дату;
события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных 
условиях учреждения:
- изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;
- поступление и выбытие активов, в том числе по результатам иш ентаризации перед годовой 
отчетностью;
- пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой 
уничтожена значительная часть имущества учреждения;
- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения 
после отчетной даты курсов иностранных валют;
- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими 
после отчетной даты.

3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке.

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную 
дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается
• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,



• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись 
на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода 
до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются 
в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.
В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и 
его оценке в денежном выражении.

3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных 
условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным.
Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности 
отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего 
поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его 
денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.
При обнаружении в регистрах учета ошибок анализирует ошибочные данные, вносит 
исправления в регистры бухгалтерского учета и при необходимости в первичные документы. 
Если ошибки допущены в прошлых годах ,отображается на счетах бухгалтерского учета 
обособленно с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет»П. 18 156 Н
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Г рафик документооборота

№
п/п

Наименование
документа

Создание документа Проверка и обработка 
документа

Ответственный  
за выписку

Срок
исполнения

Ответственный  
за проверку

Срок
исполнения

1

Приказ (распоряжение) 
о приеме работника на 
работу (форма Т-1, Т- 

1а)

Секретарь
В соответствии с 

поданным 
заявлением

Главный бухгалтер По мере 
представления

2
Штатное расписание 

(форма Т-3) 
(изменения)

Главный бухгалтер
В соответствии с 

приказом 
руководителя

Главный бухгалтер По мере 
изменения

' 3

Приказ (распоряжение) 
о переводе работника на 
другую работу (форма 

Т-5, Т-5а)

Секретарь

1 В  соответствии с 
поданным 

заявлением или 
распоряжением 
руководителя

Главный бухгалтер По мере 
представления

4

Приказ (распоряжение) 
о предоставлении 
отпуска работнику 
(форма Т-6, Т-ба)

Секретарь

В соответствии с 
поданным 

заявлением или 
: распоряжением 

руководителя

Главный бухгалтер По мере 
представления

5

Приказ (распоряжение) 
о прекращении 
(расторжении) 

трудового договора с 
работником (форма Т-8, 

Т-8а)

Секретарь

В соответствии с 
поданным 

заявлением или 
распоряжением 
руководителя

Главный бухгалтер По мере 
представления

6

Приказ (распоряжение) 
о направлении 
работника в 

командировку (форма 
Т-9)

Секретарь
В соответствии с 
распоряжением 
руководителя

Главный бухгалтер По мере 
представления

7
Командировочное 

удостоверение (форма 
Т -10)

Секретарь 1

Вместе с Приказом 
(распоряжением) о 

направлении 
работника в 

командировку

Главный бухгалтер По мере 
представления

8 Табель учета рабочего 
врем ени (ф орм а Т -13)

Структурные
подразделении

до 20 числа
текущ его  м есяца Главный бухгалтер

до 22 числа 
текущего 
месяца

9

Расчетная ведомость 
(форма Т-51) (Книга 

начисления заработной 
платы)

Главный бухгалтер
Ежемесячно - до 22 

числа текущего 
месяца

Главный бухгалтер По мере 
представления

10 Платежная ведомость 
(форма Т-53) Главный бухгалтер | 

-----------------------------------

Ежемесячно: для 
первой половины 

месяца - до 25 числа
текущегомесяца, 

для второй 
половины месяца - 

до 10 числа месяца, 
следующего за 

расчетным

Главный бухгалтер По мере 
представления



11 Приходный кассовый 
ордер (форма КО-1) Главный бухгалтер

По мере 
поступления 

денежных средств в 
кассу

Главный бухгалтер в течении дня

12 Расходный кассовый 
ордер (форма КО-2)

Главный бухгалтер
По мере выдачи 

денежных средств 
из кассы

Главный бухгалтер в течении дня

13

Журнал регистрации 
приходных и расходных 

кассовых документов 
(форма КО-3)

Главный бухгалтер

По мере выписки 
приходного или 

расходного 
кассового документа

Главный бухгалтер в течении дня

14 Кассовая книга (форма 
КО-4) Главный бухгалтер

По мере выписки 
приходного или 

расходного 
кассового документа

Главный бухгалтер в течении дня

1 15 Авансовый отчет 
(форма АО-1) Подотчетное лицо

В течение 10 дней с 
момента получения 
денежных средств 

на хоз.расходы, или 
j 3 дней с момента 

возвращения из 
командировки

Главный бухгалтер в течении дня

16
Инвентаризационная 

опись основных средств 
(форма ИНВ-1)

Инвентаризационная
комиссия

По мере проведения 
инвентаризации

Главный бухгалтер
По мере 

проведения 
инвентаризации

17

Инвентаризационная 
опись товарно­
материальных 

ценностей (форма ИНВ-
3)

Инвентаризационная
комиссия

По мере проведения 
инвентаризации Главный бухгалтер

По мере 
проведения 

инвентаризации

18

Приказ (постановление, 
распоряжение) о 

проведении 
инвентаризации (форма 

ИНВ-22)

Главный бухгалтер

По мере 
необходимости 

проведения 
инвентаризации, на 

основании 
распоряжения 
руководителя

Руководитель

По мере 
необходимости 

проведения 
инвентаризации, 

на основании 
распоряжения 
руководителя

19 Доверенность (форма 
М-2, М-2а) Главный бухгалтер По мере 

необходимости Руководитель
По мере 

необходимости

Г  ■

20 Ж урнал операций по 
счетам

Бухгалтер, главный 
бухгалтер

Ежемесячно, до 5 
числа месяца, 

следую щ его  за 
отчетным

Главный бухгалтер Ежемесячно

21 Заявка на оплату 
третьим лицам

Бухгалтер, главный 
бухгалтер

по мере 
необходимости Главный бухгалтер по мере

необходимости
22 Договоры с 

контрагентами бухгалтер по мере 
необходимости Главный бухгалтер по мере 

необходимости

2 3

Накладные, счета- 
ф актуры , акты  

выполненных работ 
третьих лиц

- - Главны й бухгалтер по мерс 
поступления

24
Акты на списание 

материальных 
ценностей

Материально- 
ответственное лицо

Ежемесячно до 5 
числа следующего 

месяца
Главный бухгалтер

Ежемесячно до 
7 числа 

следующего 
месяца



25
Акты на списание 

основных средств (ОС-
4)

Материально­
ответственное лицо, 
главный бухгалтер

По мере 
необходимости Главный бухгалтер по мере 

необходимости

26
Акты ввода в 

эксплуатацию основных 
средств (ОС-1)

Материально­
ответственное лицо, 
главный бухгалтер

По мере 
поступления в 
течении 5 дней

Главный бухгалтер
По мере 

поступления в 
течении 5 дней

Главный бухгалтер А.А.Вахитова
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Председатель комиссии 
Члены комиссии:


